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Opis przedmiotu zamówienia

Wykonanie usługi tworzenia informacji o zasobach - tworzenia notek/ opisów o na potrzeby realizacji projektu pn.: Digitalizacja zasobów będących w posiadaniu Polskiego Wydawnictwa Muzycznego współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020”
Przedmiot zamówienia obejmuje:  

Wykonanie usługi tworzenia informacji o zasobach - tworzenia notek/ opisów o ikonach  dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego w Krakowie – max. liczba opisów 6460 szt.
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi tworzenia informacji o zasobach – tworzenia notek/opisów o zbiorach ikonograficznych. 

2. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć przedmiot zamówienia (w plikach na nośniku CD, DVD, pendrive lub dyskach przenośnych do siedziby Zamawiającego - al. Krasińskiego 11a, Kraków) lub drogą elektroniczną na adres mailowy Zamawiającego wskazany w umowie. Zamówienie obejmuje zbiory ikonograficzne, w których skład wchodzą  między innymi: zdjęcia, portrety, zdjęcia miast, afisze teatralne, listy itp. 

3. Notki powinny zawierać max. 100 znaków (bez spacji) i tworzone być w programach tekstowych takich jak Microsoft Word lub równoważnych i zapisane w formatach do odczytu i edycji. 
4. Wykonawca będzie miał do stworzenia opis dla maksymalnie 6460 notek (1 notka może stanowić opis do kilku zdjęć). Zamawiający zastrzega, że może nie zrealizować do 30% przedmiotu umowy tj. ilości wskazanych w zdaniu pierwszym.
5. Wykonawca będzie miał przekazywane materiały w formie skanów na płytach lub w formie elektronicznej wraz z metadanymi, które posiada Zamawiający. Materiały Wykonawca ma obowiązek zwrócić po wykonaniu każdej partii opisów. Materiały będą przekazywane sukcesywnie partiami. Przy czym Zamawiający przewiduje, że liczba przekazanych materiałów do opisów w ramach jednej partii nie przekroczy 1080szt.
6. Wykonawca będzie mógł w uzgodnieniu z Zamawiającym mieć wgląd do oryginalnych materiałów poddawanych procesowi digitalizacji. Wykonawca będzie mógł się porozumiewać w kwestiach merytorycznych z wyznaczonymi osobami ze strony Zamawiającego w uzgodnionych wspólnie terminach. 
7. Notka/opis powinna:
a) zawierać max. 100 znaków (liczonych razem ze znakami interpunkcyjnymi, bez spacji), lecz nie mniej niż 80 znaków. W szczególnych sytuacjach dopuszczalne jest zmniejszenie znaków do 50 po uprzedniej konsultacji i akceptacji Zamawiającego;
b) zawierać informacje o tym, co znajduje się na zdjęciu, w tym identyfikacje miejsca, jeśli jest znane;

c) zawierać informacje o twórcy reprodukowanego materiału (jeśli to możliwe); 
d) zawierać informacje o technice, jaką został wykonany opisywany materiał;

e) być napisana poprawną polszczyzną zgodnie z zasadami gramatycznymi i stylistycznymi; 
f) być przygotowana w programie MS WORD lub równoważnym;
g) uwzględniać szczegółowe wytyczne określone w załączniku do OPZ.

8. Zamawiający ma prawo do niezaakceptowania notki/opisu, jeśli nie będzie on/ona spełniał/a wyznaczonych kryteriów, a Wykonawca będzie musiał każdorazowo wykonać korektę stworzonego opisu/notatki w uzgodnionym terminie. 
9. Zamawiający będzie miał czas na ocenę dostarczonego materiału max. do 30 dni. 

10. Materiał zapisany musi być w rozszerzeniu .doc, .docx lub odt.
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