
SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Dyrektor 
Polskiego Wydawnictwa Muzycznego
al. Krasińskiego 11a

31-111 Kraków
zaprasza do złożenia oferty

w

postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego

na sukcesywną dostawę nut publikowanych przez wydawnictwa zagraniczne 
Postępowanie ZZP.261.05.2020
Kraków, dnia 31.03.2020 r. 

Zatwierdzam:

________________________

I. Nazwa i adres zamawiającego.

Polskie Wydawnictwo Muzyczne

al. Krasińskiego 11a, 31-111 Kraków

Zespół Zamówień Publicznych

Telefon: (+48) 12 422 40 44 Fax.: (+48) 12 422 01 74

e – mail: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl

II. Tryb udzielenia zamówienia.

Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)  zwaną dalej ustawą Pzp oraz wydane na jej podstawie rozporządzenia.

III. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa publikacji wydawnictw: Willis Music, Unión Musical Ediciones, Wise Publications, Music Sales, Hal Leonard, Oxford University Press, Ricordi, ABRSM, Alfred Publishing, Alphonse Leduc, Durant, Max Eschig, Salabert.
2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
22114000-2 – Słowniki, mapy, zeszyty nutowe i inne książki

3. Przedmiotowe zamówienie powinno być zrealizowane zgodnie z wzorem umowy (załącznik nr  3 do SIWZ).
4. Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie (w Formularzu Oferty) zakresu zamówienia, którego wykonanie powierzy podwykonawcom oraz nazw podwykonawców.
5. Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp dotychczasowemu Wykonawcy.
IV. Termin wykonania zamówienia 

1. Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie w terminie: sukcesywnie przez okres 36 miesięcy od daty zawarcia umowy.
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 oraz spełniają warunki o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp dotyczące:
1.1 kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.
1.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.
1.3 zdolności technicznej lub zawodowej:

1.3.1 zdolność techniczną lub zawodową wykonawcy
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.
1.3.2 wykształcenie, kwalifikacje zawodowe, doświadczenie, potencjału technicznego wykonawcy lub osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.
VI. 
Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz nie podlega wykluczeniu.

1. Dokumenty dołączane do oferty:

1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu (Załącznik nr 2 do SIWZ).
2. Oświadczenia i dokumenty, jakie zobowiązany będzie złożyć wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, lub wykonawcy, których Zamawiający wezwie do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że spełniają warunki udziału w postępowaniu oraz nie zachodzą wobec nich podstawy wykluczenia, w przypadkach, o których mowa w art. 26 ust. 2f ustawy Pzp:
1) W terminie 3 dni od zamieszczenia przez zamawiającego informacji z otwarcia ofert na stronie internetowej, na której udostępniana jest SIWZ, wykonawcy składają bez wezwania oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej oraz, w przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, dowody potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do SIWZ. Oświadczenie należy złożyć w miejscu o którym mowa w pkt XII.1 SIWZ
3. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły: „spełnia – nie spełnia”.

4. Zamawiający, stosownie do dyspozycji art. 24aa ustawy Pzp, przewiduje możliwość dokonania najpierw oceny ofert, a następnie zbadania czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

VII. Forma składanych dokumentów.

1. Oświadczenia, dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale.

2. Dokumenty, inne niż oświadczenia, o których mowa w pkt 1, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcę i innych podmiotów o których mowa w art. 22a.

3. Wszystkie dokumenty sporządzone w języku innym niż polski lub angielski są składane wraz z tłumaczeniem na język polski lub angielski.

VIII. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami
1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia będzie prowadzone z zachowaniem formy

pisemnej - oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy

przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone będzie się w języku polskim

lub angielskim.

IX. Wymagania dotyczące wadium.
1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
X. Termin związania ofertą.
1. Składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni, licząc od upływu terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulegnie zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia.

XI. Opis sposobu przygotowywania oferty:

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
3. Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Treść oferty oraz składanych wraz z nią dokumentów i oświadczeń musi być sporządzona zgodnie z wymaganiami SIWZ i powinna być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy.
4. Oferta składa się z wypełnionego formularza oferty, o treści zgodnej ze wzorem określonym w załączniku nr 1 do SIWZ,
5. Wraz z ofertą powinny być złożone:

1) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający upoważnienie do podpisania oferty.
2) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego.

Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza;
3) Dokumenty i oświadczenia, określone pkt VI.1 SIWZ;

6. Zaleca się, aby każda strona lub kartka oferty była ponumerowana – z zachowaniem ciągłości numeracji.
7. Wszelkie poprawki lub zmiany dokonane w ofercie wraz ze wszystkimi załącznikami muszą być parafowane (parafa obligatoryjna) przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.
8. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert niezależnie od wyniku postępowania.
9. Oferta powinna być trwale zespolona (zszyta lub zbindowana).
10. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie będą ujawniane innym uczestnikom postępowania, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzeże, że nie mogą one być udostępniane - art. 8 ust. 3 Ustawy. 
11. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa winny być umieszczone na końcu oferty i oznaczone „TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA‖ lub stanowić odrębną część oznaczoną „TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA.
12. Oferty należy składać w nieprzejrzystej i szczelnie zamkniętej kopercie lub innym opakowaniu. Na kopercie lub opakowaniu należy umieścić adres (oznakowanie) według poniższego wzoru:

	Nazwa i adres wykonawcy 
Nazwa i adres zamawiającego, na który należy składać oferty

Oferta na: 

...................................................................................................

Nie otwierać przed dniem ................ r.  godz. … … ...................


13. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.
14. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta, tj. w odpowiednio oznakowanej kopercie lub opakowaniu. W takich przypadkach koperty lub opakowania powinny być opatrzone napisami "ZMIANA OFERTY" lub "WYCOFANIE OFERTY ".
15. Żadna oferta nie może być zmieniona lub wycofana po upływie terminu składania ofert.
XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego Polskie Wydawnictwo Muzyczne al. Krasińskiego 11a, 31-111 Kraków Sekretariat (pok. 107) w terminie do dnia: 21.04.2020 r. do godz. 11.00.
2. Otwarcie ofert odbędzie się w obecności wykonawców w siedzibie zamawiającego, w terminie składania ofert o godz. 11:15.
3. Przebieg otwarcia ofert odbędzie się na zasadach określonych w art. 86 ustawy Pzp.

XIII. Sposób obliczenia ceny.

1. Oferta powinna zawierać cenę za wykonanie przedmiotu umowy. 
2. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w specyfikacji powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki. W szczególności Wykonawca powinien uwzględnić w wycenie koszty materiałów, robocizny, konfekcjonowania i pakowania przedmiotu zamówienia.
3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

XIV. Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz sposób oceny ofert.

1. Zamawiający dokona oceny ofert w oparciu o następujące kryteria:
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Waga kryterium (%)

	1
	Cena - rabat
	Łącznie 60%

	1.2
	Cena - rabat na publikacje z serii Really Easy Piano
	30%

	1.3
	Cena - rabat na publikacje innych niż opublikowanych w serii Really Easy Piano
	30%

	2.
	Termin dostawy towarów dostępnych od ręki
	40%


2. Kryterium „Cena - rabat na publikacje z serii Really Easy Piano „ zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawcę w ofercie wysokości udzielonego rabatu od cen detalicznych katalogowych brutto Wydawcy. Kryterium będzie rozpatrywana na podstawie informacji zawartych w formularzu oferty w pkt 4.
Ocena punktowa będzie dokonana zgodnie ze wzorem:
	
	Cbad
	

	C =
	………………………
	x 30% x 100

	
	Cmax


	


gdzie:

Cbad - oznacza wysokość (procent) rabatu zaoferowanego w ocenianej ofercie,
Cmax - oznacza najwyższy procentowo zaoferowany rabat, 
C - liczbę punktów przyznanych badanej ofercie w danym podkryterium.
3. Kryterium „Cena - rabat na publikacje innych niż opublikowanych w serii Really Easy Piano” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawcę w ofercie wysokości udzielonego rabatu od cen detalicznych katalogowych brutto Wydawcy. Kryterium będzie rozpatrywana na podstawie informacji zawartych w formularzu oferty w pkt 4.

Ocena punktowa będzie dokonana zgodnie ze wzorem:
	
	Cbad
	

	C =
	………………………
	x 30% x 100

	
	Cmax


	


gdzie:

Cbad - oznacza wysokość (procent) rabatu zaoferowanego w ocenianej ofercie,
Cmax - oznacza najwyższy procentowo zaoferowany rabat, 
C - liczbę punktów przyznanych badanej ofercie w danym podkryterium.

4. Punkty za kryterium „termin dostawy towarów dostępnych od ręki” 
Kryterium termin dostawy towarów dostępnych od ręki będzie rozpatrywana na podstawie informacji zawartych w formularzu oferty w pkt 5. 
Punkty w tym kryterium zostaną przyznane wg poniższej zasady:
10 dni – 0 pkt

9 dni – 5 pkt

8 dni – 10 pkt 

7 dni – 20 pkt

6 dni – 30 pkt

5 dni – 40 pkt 
Informacja dotycząca terminu dostawy nie podlega uzupełnieniu po terminie składania ofert. Jeżeli Wykonawca nie określi terminu dostawy, oznacza to, że zobowiązuje się realizować zlecenia w terminie 10 dni. W przypadku zaoferowania terminu dłuższego niż 10 dni oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna z wymaganiami Zamawiającego. W przypadku Zaoferowania przez Wykonawcę terminu krótszego niż 5 dni, na potrzeby wyliczenia liczby punktów Zamawiający będzie brał pod uwagę termin dostawy 5 dni.

Suma punktów uzyskanych w wszystkich wskazanych powyżej kryteriach stanowi podstawę porównania ofert.

Maksymalnie we wszystkich postawionych kryteriach można otrzymać 100 pkt. 

5. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą sumę punktów 
w kryterium cena i termin dostawy.
XV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykonawców, którzy złożyli oferty,  na zasadach określonych w art. 92 ustawy Pzp.
2. Wybrany wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy. Nastąpi to w terminie zgodnym z terminami określonymi w art. 94 ustawy Pzp.
3. W przypadku gdy wybrana zostanie oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia przed podpisaniem umowy Wykonawcy przedstawią Zamawiającemu umowę stwierdzającą solidarną odpowiedzialność wszystkich Wykonawców za wykonanie zamówienia oraz zawierającą upoważnienie jednego spośród Wykonawców do składania i przyjmowania oświadczeń wobec Zamawiającego w imieniu wszystkich Wykonawców, a także do otrzymania należnych płatności.
4. Do umowy wpisana zostanie kwota brutto jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie poszczególnych części zamówienia oraz wysokość zaoferowanego przez Wykonawcę rabatu.

XVI. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVII. Istotne dla stron postanowienia treści umowy.

Wzór umowy został określony w załączniku nr 3 do SIWZ.

XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej

Środki ochrony prawnej przewidziane w Dzia le VI Ustawy przysługują Wykonawcy, a także

innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł

lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy.

XIX. Załączniki 

1. Formularz oferty – załącznik nr 1,

2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 2,

3. Wzór umowy – załącznik nr 3,
4. Wzór informacji o przynależności do grupy kapitałowej – załącznik nr 4,
Komisja Przetargowa:

SR - …………………………………………

MJ - ………………………………………..

KW - …………………………………………
Administratorem danych osobowych osób fizycznych wskazanych w toku postępowania o udzielenie zamówienia, jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne w Krakowie z siedzibą przy al. Krasińskiego 11a, 31-111. Dane osobowe będą przetwarzane w celu udzielenia zamówienia oraz wypełnienia obowiązku archiwizacyjnego. Dane osobowe wskazanych osób będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia. Osobom, których dane dotyczą, przysługuje prawo do żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, oraz do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto osoby, których dane dotyczą mają prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Osobom, których dane dotyczą nie przysługuje prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO , prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO , prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres związany z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a także później tj. w związku z realizacją obowiązku archiwizacyjnego. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą te podmioty, którym mamy obowiązek przekazywania danych na gruncie obowiązujących przepisów prawa, w tym ustawy o dostępie do informacji publicznej. W przypadku jakichkolwiek pytań w zakresie RODO możliwy jest kontakt poprzez adres email: iod@pwm.com.pl Po stronie Wykonawcy leży obowiązek uzyskania zgody osoby fizycznej na wskazanie jej danych w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym w składanej ofercie.
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