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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA UStUGI SPOLECZNE NA PODSTAWIE ART. 1380 USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Swiadczenie na rzecz Polskiego Wydawnictwa Muzycznego ustug szkolen dla oséb zaangazowanych w
realizacje projektu do digitalizacji w ramach projektu pn.: Digitalizacja zasobéw bedgcych w
posiadaniu Polskiego Wydawnictwa Muzycznego wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020”

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Polskie Wydawnictwo Muzyczne z siedzibg w Krakowie, wpisanym do Rejestru Instytucji
Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod nr RIK 92/2016,
nr NIP: -6762502246, REGON: 363717113, adres strony internetowej: www.pwm.com.pl, tel.
12 422 40 44 faks: 12 422 01 74.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie na rzecz Polskiego Wydawnictwa Muzycznego (PWM)
ustug szkolen dla osdb zaangazowanych w realizacje projektu do digitalizacji w ramach projektu pn.:
Digitalizacja zasobéw bedacych w posiadaniu Polskiego Wydawnictwa Muzycznego
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020"

2.1. Przedmiot zamdwienia podzielony jest na 4 Czesci w zaleznosci od tematyki szkolen. Opis
przedmiotu zamodwienia stanowi Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia. Wykonawca moze ztozyé oferte
na dowolnie wybrang ilo$¢ Czesci.

2.2. Zlecenie realizacji zamdwienia (przeprowadzenia szkolen) moze by¢ udzielone w dowolnej
formie w szczegdlnosci za posrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie, w formie
pisemnej lub osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego

2.3. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac zlecone czynnosci w terminach ustalonych przez Strony.

2.4. Szczegétowe warunki realizacji zamdwienia zawiera projekt umowy stanowigcy zatacznik nr 1
do ogtoszenia.

2.5. Wykonawca do oferty dotgczy plan szkolenia w zakresie kazdego stanowiska, uwzgledniajgcy
teorie i warsztaty praktyczne.
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Wymagany czas szkolen kazdego ze stanowisk — 8h przez kolejne dwa (2) dni, czyli w zakresie
jednego stanowiska 16 h . W ciggu jednego dnia szkoleniowego Wykonawca zapewnia 1
przerwe 30 minutowa. Przerwe wlicza sie do czasu szkolenia.

Szkolenia bedg przeprowadzane w siedzibie Polskiego Wydawnictwa Muzycznego
(al. Krasinskiego 11a, Krakéw) na sprzecie i oprogramowaniu bedacym w posiadaniu
Zamawiajgcego (Adobe Photoshop, Adobe Creative Cloud, Sibelius i/lub Finale, skaner
dzietowy — Bookeye 4V2ARCHIVE , skaner ptaski — IMAGE ACCES GmbH/wideTEK 25,
urzadzenie wielofunkcyjne — KONICA MINOLTA BISHUB C 458)

Warunki ptatnosci:

a) Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wyptacone w oparciu o zestawienia zawierajgce
opis ustugi oraz liczbe godzin przekazywane Zamawiajgcemu do akceptacji przed
wystawieniem faktury. Do faktury Wykonawca dofaczy liste obecnosci z podpisami
uczestnikéw szkolenia.

b) Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie przelewem na wskazany w na fakturze rachunek
bankowy Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu
wystawionej prawidtowo i zgodnie z umowg faktury.

Kody Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV): 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane: w terminach ustalonych przez Strony, na podstawie zlecenia
Zamawiajgcego, przy czym nie pdzniej niz do 10 dni roboczych od zawarcia umowy.
WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu moze wzig¢ udziat wykonawca, ktory:

posiada odpowiednie doswiadczenie, co oznacza, ze wykonawca wykonat, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie co najmniej dwdch (2) ustug,

polegajacych na pracach digitalizacyjnych*:

a) kaleki diapozytywow i materiatow nutowych oraz ikonograficznych
b) materiatéw starych i zniszczonych,

*Praca digitalizacyjna jest rozumiana przez Zamawiajacego jako: obrébka materiatow
na kalkach, diapozytywach, papierach, papierach fotograficznych, obrébka zdje¢, skan,
druk, przygotowanie materiatu do druku

Na potwierdzenie spetnienia warunku okreslonego w pkt. 4.1.1 Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ wraz z oferta wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub
cigglych réwniez wykonywanych usfug.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza do ztozenia dowodéw potwierdzajacych naleiyte wykonanie ustug
wskazanych w wykazie, zaréwno przed jak i po zawarciu umowy.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, warunek okreslony w pkt. 4.1.1 musi byc¢ spetniony przez jednego z tych
Wykonawcéw w catosci.

W przypadku sktadania oferty na wiecej niz jedng Czes¢ warunek z pkt 4.1.1 zostanie spetniony,
jesli Wykonawca ztozy wykaz w ramach jednej Czesci.

4.1.1. nie podlega wykluczeniu z postepowania, zgodnie z pkt. 5.1.
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Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawcéw zostanie dokonana w
oparciu o dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 7.1. lit. e) ogtoszenia.

PRZYPADKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

Z postepowania o udzielenie zamodwienia bedacego przedmiotem niniejszego ogfoszenia
wyklucza sie Wykonawcéw w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 23 oraz
24 ust 5 pkt. 1 ustawy Prawo Zamédwien Publicznych.

Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

Ocena spetniania braku podstaw do wykluczenia wykonawcéw zostanie dokonana w oparciu o
dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 7.1. lit. c)-d) ogtoszenia.

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami:

a) Cena oferty brutto -60% dla kazdego zadania/czesci liczona oddzielnie

Ocena ofert w tym kryterium zostanie okreslona w oparciu o wzor :

Vxc= (Cn / Cx) x 60 gdzie :

Vxc —ilos¢ punktéw za cene brutto proponowang w ofercie badanej
Cn — najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert;

Cx — cena brutto w ofercie badane;j.

1% odpowiada w punktacji koncowej 1 pkt.

b) Wsparcie poszkoleniowe* — 30% dla kazdego zadania/czesci liczona oddzielnie, gdzie:

1 -2 mc wsparcia poszkoleniowego — 5 pkt
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3 - 5 mc wsparcia poszkoleniowego - 15 pkt

6 i wiecej mcy wsparcia poszkoleniowego — 30 pkt

Przez wparcie poszkoleniowe Zamawiajacy rozumie porady telefoniczne, mailowe,
konsultacje w siedzibie Zamawiajacego

Wykonawca, ktdry nie zaoferuje wsparcia poszkoleniowego lub zaoferuje okres krétszy niz
1 mc otrzyma ,,0” pkt w przedmiotowym kryterium.

Wykonaweca, ktéry zaoferuje wparcie poszkoleniowe przez okres dtuzszy niz 6 mcy
otrzyma 30 pkt.

Oferowana llos¢ dodatkowych godzin szkoleniowych w zakresie stanowiska dla kazdego
zadania/czesci liczona oddzielnie — 10%, gdzie:

1 - 2 dodatkowych godzin szkoleniowych — 3 pkt
2-3 dodatkowych godzin szkoleniowych — 5 pkt

5 i wiecej dodatkowych godzin szkoleniowych — 10 pkt

Wykonawca, ktéry nie zaoferuje dodatkowych godzin szkoleniowych lub zaoferuje
okres krétszy niz 1 godzina otrzyma ,,0” pkt w przedmiotowym kryterium.

Wykonawca, ktéry zaoferuje dodatkowe godziny szkoleniowe w ilo$ci wiekszej niz
5 otrzyma 10 pkt.

Punkty uzyskane w kryterium: a, b i c zostang zsumowane.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra spetnia wszystkie wymagania okreslone

w niniejszym ogtoszeniu oraz otrzyma najwyzszg ilos¢ punktéw w przedstawionych powyzej

kryteriach.

W ofercie nalezy podaé cene za wykonanie ustug bedgcych przedmiotem zamdwienia, oraz

wartosci netto i brutto, stawke i kwote podatku VAT, zgodnie z ,wzorem formularza oferty”

(zatgcznik nr 2 do ogtoszenia).
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Szkolenia bedy odbywaé sie w siedzibie Zamawiajgcego przy al. Krasinskiego 11a, 31-111
Krakéw, w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) w godzinach ustalonych przez strony, przy
czym zakres godzinowy to 8.00 — 16.00

Wszystkie ceny nalezy podaé¢ w ztotych polskich (PLN), z doktadnosciag do dwdch miejsc po
przecinku.

W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty wynikajgce z wymagan okreslonych w niniejszym
ogtoszeniu oraz zatgcznikach do ogtoszenia i powinna obejmowac wszelkie koszty, jakie
poniesie wykonawca z tytutu nalezytego oraz zgodnego z umowg i obowigzujgcymi przepisami
prawa wykonania przedmiotu zamdwienia.

Dla potrzeb postepowania Zamawiajgcy przyjmuje stawke podatku Vat —23%

W przypadku, gdy Wykonawca poda cene bez podatku Vat Zamawiajgcy dla potrzeb
porownania ofert doliczy kwote podatku Vat zgodnie ze stawkg jak w pkt. 6.7

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYMAGANE DOKUMENTY

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w ofercie:

Formularz oferty — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do ogtoszenia;
Petnomocnictwo - do reprezentowania wykonawcy w postepowaniu albo do reprezentowania
wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy (jezeli dotyczy); Pefnomocnictwo sktadane w
ofercie powinno miec¢ postac oryginatu albo uwierzytelnionej notarialnie kopii.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4
do ogtoszenia;

Odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem dat wykonania i
podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane. Wzér wykazu ustug stanowi zatgcznik
nr 5 do ogtoszenia.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamodwienia przez wykonawcow,
os$wiadczenie oraz dokumenty, o ktéorych mowa w pkt 7.1. lit. c¢) — d) sktada kazdy z
wykonawcdédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia.

Dokumenty, o ktdrych mowa w pkt 7.1. a) i c), musza by¢ ztozone w oryginale.

Oferty mozna sktada¢ wytgcznie w formie pisemnej. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.
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7.5. Dokumenty tworzgce oferte powinny by¢ zszyte (spiete, oprawione, zbindowane) w sposéb
uniemozliwiajgcy ich wypiecie (zdekompletowanie). Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i
trwale zamknietej kopercie lub opakowaniu.

7.6. Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:

Polskie Wydawnictwo Muzyczne
Al. Krasinskiego 11 a
31-111 Krakow

Oferta na:

Swiadczenie na rzecz Polskiego Wydawnictwa Muzycznego ustug szkolen dla oséb
zaangazowanych w realizacje projektu do digitalizacji w ramach projektu pn.: Digitalizacja
zasobow bedacych w posiadaniu Polskiego Wydawnictwa Muzycznego wspoétfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa 2014-2020"

numer referencyjny nadany sprawie: ZZP.261.5.03.2018
Nie otwierac przed 20.04.2018 r. godz. 10.00

7.7. Zamawiajacy nie odpowiada za pominiecie lub otworzenie przed terminem oferty ztozonej w
opakowaniu nieoznaczonym lub oznaczonym niezgodnie z pkt 7.6 — 7.7.

7.8. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic lub wycofa¢ oferte.

7.9. Zmiany dokonuje sie przez ztozenie oferty w zmienionym zakresie, ktéra musi odpowiadac
wszystkim zasadom niniejszego ogtoszenia, a koperta dodatkowo musi by¢ oznaczona napisem
ZMIANA. Podczas otwarcia ofert, koperta ta zostanie otwarta w pierwszej kolejnosci.

7.10. Wycofania oferty dokonuje sie na wniosek wykonawcy ztozony Zamawiajgcemu przed
uptywem terminu sktadania ofert, podpisany przez osoby/e upowaznione/g do jego
reprezentowania. Wykonawca ma prawo do zgdania zwrotu wycofanej oferty przed uptywem
terminu sktadania ofert.

7.11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.12. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

7.13. Oferty niespetniajgce wymogdw okreslonych w niniejszym ogtoszeniu, zostang odrzucone.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

8.1. Oferty nalezy sktada¢ na adres: Polskie Wydawnictwo Muzyczne al. Krasiiskiego 11a,
31-111 Krakdw, Sekretariat (pok. 107).

8.2. Termin sktadania ofert: do dnia 18 kwietnia 2018 do godziny 10.00.

8.3. Otwarcie ofert nastapi w dniu skfadania ofert. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego
otwarcia ofert.

8.4. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrdcona wykonawcy bez otwierania.
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8.5. Woykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

9. INFORMACIJE KONTAKTOWE
9.1. Korespondencje pisemng nalezy kierowa¢ na adres: Polskie Wydawnictwo Muzyczne al.
Krasinskiego 11a, 31-111 Krakdéw
9.2. Korespondencje w formie elektronicznej nalezy kierowa¢ na adres e-mail:
zamowienia_publiczne@pwm.com.pl

9.3. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z wykonawcami:
Matgorzata Karbownik tel. 12 422 70 44 wew. 179

10. INFORMACJE DODATKOWE
10.1. Zamawiajacy, przewiduje w niniejszym postepowaniu, mozliwosé¢ dokonania najpierw oceny
ofert, a nastepnie zbadanie, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona, jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wvykaz zatgcznikdw:

1) Wzér umowy — zatgcznik nr 1
2) Opis przedmiotu Zamdwienia — zatgcznik nr 2

)

)
3) Formularz oferty — zatgcznik nr 3
4) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zatacznik nr 4
)

5) Wykaz ustug — zatgcznik nr 5
Wszystkie wyzej wymienione zatgczniki stanowig integralng czes¢ ogtoszenia.
Komisja:

Zatwierdzit:
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