Polskie Wydawnictwo Muzyczne — instytucja kultury zatrudni:
Zastepce Gtownego Ksiegowego

Miejsce pracy: Krakow, al. Krasinskiego 11A

Forma pracy: umowa o prace

Wymiar czasu pracy: petny etat

Zakres obowigzkow:

objecie stanowiska Gtéwnego Ksiegowego po zmianie struktury organizacyjnej
prowadzenie catosci spraw zwigzanych z rachunkowoscig instytucji

przygotowanie rocznych sprawozdan finansowych

zarzadzanie operacyjne finansami instytucji, zapewnienie ptynnosci finansowej

i bezpieczenstwa finansowego jednostki w odniesieniu do budzetu

planowanie wydatkowania srodkow i przeptywodw gotdwkowych zgodnie

z zobowigzaniami finansowymi i prawnymi instytucji

nadzorowanie pracy dziatu ksiegowosci, w tym rozliczen podatkowych w zakresie
WNT,WDT, exportu, importu, sprzedazy detalicznej i hurtowej towardw i ustug,
rozliczen produkcji, magazyndow, podatkiem u zrédta, czuwanie nad prawidtowym
funkcjonowaniem systemu finansowo-ksiegowego

zapewnienie prawidtowosci rozliczen w tym m.in. dotacji podmiotowej oraz dotacji
celowych, podatkéw, zobowigzan podatkowych

rozliczenia projektéw UE

raportowanie stanu finansowego instytucji wg ustalonych procedur i okreslonych
terminow

opracowywanie projektéw przepisdéw wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora,
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnosci: planu kont, obiegu
dokumentéw, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji Srodkéw trwatych
przyjetych zasad polityki rachunkowosci, planu finansowego itp

nadzor nad prawidtowym obiegiem dokumentdéw ksiegowych i terminowej realizacji
umow

dokonywanie kontroli uméw cywilno-prawnych

sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych
przygotowanie i sktadanie deklaracji, zgtoszen i innych dokumentéw zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami

udziat w opracowywaniu planéw finansowych

Oczekiwania:

wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (finanse, rachunkowos¢, ekonomia)
doswiadczenie w pracy na stanowisku Z-cy/Z-ni Gtéwnego Ksiegowego/Gtéwnej
Ksiegowej oraz w zarzgdzaniu zespotem



e znajomos$¢ zasad rachunkowosci oraz przepisdw prawa podatkowego, ustawy
o finansach publicznych.
e mile widziane doswiadczenie w firmie produkcyjne;j
¢ mile widziane doswiadczenia w instytucji kultury
e mile widziane doswiadczenie w rozliczaniu projektdw unijnych
e wskazana znajomosc jez. angielskiego
e znajomo$¢ oprogramowania finansowo-ksiegowego Symfonia FK oraz pakietu MS
Office
e Zgodnie z art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, osoba
kandydujgca powinna spetnia¢ nastepujgce wymagania m.in.:
- nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe,
- spetnia jeden z ponizszych warunkéw:
ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,
ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,
jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,
posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiagg
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw

Oferujemy:

® dobre i stabilne warunki zatrudnienia
® prace w renomowanej instytucji kultury

®* mozliwo$é podniesienia swoich kwalifikacji oraz zdobycia doswiadczenia

Kontakt:

Zainteresowanych prosimy o sktadanie pisemnych zgtoszen zawierajgcych list motywacyjny
oraz CV na adres: rekrutacja@pwm.com.pl z umieszczeniem w temacie wiadomosci:
Zastepca Gtéwnego Ksiegowego/Gtéwnego Ksiegowego + imie i nazwisko lub przestanie
pocztg na adres: Polskie Wydawnictwo Muzyczne, al. Krasifiskiego 11a w terminie do dnia
20 marca 2022 roku.

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem



danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,,RODO”)
informujemy, ze:

VI.

VII.

VIIL.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne
z siedzibg w Krakowie(31-111) przy al. Krasiskiego 11a.
W sprawie ochrony Pani/Pana danych osobowych mozna skontaktowac sie za pomoca
adresu email: pwm@pwm.com.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora Danych
wskazany w punkcie | powyzej.
Cele i podstawy przetwarzania. Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane:
1. Na podstawie art. 6 ust 1 lit. c RODO:
a. w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji
2. Na podstawie art. 6 ust.1 lit. a RODO:
b. w celach przysztych proceséw rekrutacyjnych, w przypadku wyrazenia zgody

. Okres przechowywania danych.

Bedziemy przechowywac Pani/Pana dane przez okres niezbedny do obrony przed
ewentualnymi roszczeniami.

Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazywane podmiotom trzecim wspierajgcym
Administratora w procesie rekrutacji (doradztwo w zakresie rekrutacji, wsparcie
w zakresie IT). Przy czym podmioty te przetwarzajg dane wytgcznie zgodnie z
zaleceniami Administratora.

Prawa osdb, ktorych dane dotycza:

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do:

dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii

sprostowania (poprawiania) swoich danych

usuniecia, ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania
przenoszenia danych

AW e

whniesienia skargi do organu nadzorczego

Informacja o dobrowolnosci podania danych

W zakresie wynikajgcym z przepiséw Kodeksu pacy (imie (imiona), nazwisko, imiona
rodzicow, data urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondenc;ji),
wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia), podanie danych jest
warunkiem wziecia udziatu w rekrutacji, w pozostatym zakresie podanie danych jest
dobrowolne.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Informujemy, ze w powyzszych celach nie podejmujemy decyzji w sposdb
zautomatyzowany i Pani/Pana dane nie s3 profilowane.

. Zgoda oraz informacja o mozliwosci wycofania zgody

W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych, ale cofniecie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem.



