Oferta pracy: Zastepca Gtdwnego Ksiegowego
Polskie Wydawnictwo Muzyczne — instytucja kultury zatrudni: Zastepce Gtéwnego Ksiegowego
Miejsce pracy: Krakéw

Zakres obowigzkoéw:

e biezace wsparcie Glownej Ksiegowej W prowadzeniu pelnej ksiggowosci zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci i ustawami podatkowymi i finansami publicznymi

e ksieggowanie dokumentow, rozliczanie produkcji

e analiza i nadzor nad powierzonymi obszarami dziatania Dzialu Finansowego

e sporzadzanie sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskow i strat, rachunek przeptywow
pienieznych) i innych raportéw finansowych

e kontrola prawidlowos$ci transakcji finansowych oraz nadzor nad sprawnym obiegiem
dokumentow

e Sporzadzanie oraz nadzor nad prawidlowoscig deklaracji podatkowych oraz sprawozdan
do GUS

e wsparcie Glownej Ksiegowej w rozwigzywaniu biezacych kwestii zwigzanych z pracg dzialu

e przygotowywanie niezbednej dokumentacji do audytéw oraz kontroli skarbowych

e sporzadzanie dokumentacji Polityki rachunkowosci i innych

Wymagania:
e wyksztalcenie wyzsze Kierunkowe (finanse, rachunkowos¢, ekonomia)
e doswiadczenie w pracy na stanowisku Z-cy/Z-ni Gtéwnego Ksiegowego/Gtownej Ksiggowej
oraz w zarzgdzaniu zespoltem
e 7Znajomos$¢ zasad rachunkowo$ci oraz przepiséw prawa podatkowego
e mile widziane doswiadczenie w firmie produkcyjnej
e mile widziane doswiadczenia w instytucji kultury
e mile widziane do$wiadczenie w rozliczaniu projektéw unijnych
e wskazana znajomo$¢ jezyka angielskiego
e znajomos$¢ oprogramowania finansowo-ksiegowego Symfonia FK oraz pakietu MS Office

Oferujemy:
e stabilne warunki zatrudnienia w oparciu o umowe o prace
® prace w renomowanej instytucji kultury
®* mozliwosé podniesienia swoich kwalifikacji oraz zdobycia doswiadczenia

Kontakt:

Zainteresowanych prosimy o sktadanie pisemnych zgtoszen zawierajgcych list motywacyjny oraz CV
na adres: rekrutacja@pwm.com.pl z umieszczeniem w temacie wiadomosci: Zastepca giéwnego
ksiegowego + imie i nazwisko lub przestanie pocztg na adres: Polskie Wydawnictwo Muzyczne,
al. Krasinskiego 11a, 31-111 Krakéw w terminie do dnia 1 kwietnia 2018 roku.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych informujemy,
iz administratorem danych osobowych udostepnionych przez Panig/Pana dobrowolnie w celu
przeprowadzenia rekrutacji jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne z siedzibg w Krakowie (31-111),
przy al. Krasinskiego 1l1a. Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione wytgcznie podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisow prawa. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich
danych oraz ich poprawiania.



