
Oferta pracy: Zastępca Głównego Księgowego 

 
Polskie Wydawnictwo Muzyczne – instytucja kultury zatrudni: Zastępcę Głównego Księgowego 

Miejsce pracy: Kraków 
 
Zakres obowiązków: 

 bieżące wsparcie Głównej Księgowej w prowadzeniu pełnej księgowości zgodnie 

z przepisami ustawy o rachunkowości i ustawami podatkowymi i finansami publicznymi 

 księgowanie dokumentów, rozliczanie produkcji 

 analiza i nadzór nad powierzonymi obszarami działania Działu Finansowego 

 sporządzanie sprawozdań finansowych (bilans, rachunek zysków i strat, rachunek przepływów 

pieniężnych) i innych raportów finansowych 

 kontrola prawidłowości transakcji finansowych oraz nadzór nad sprawnym obiegiem 

dokumentów 

 sporządzanie oraz nadzór nad prawidłowością deklaracji podatkowych oraz sprawozdań 

do GUS 

 wsparcie Głównej Księgowej w rozwiązywaniu bieżących kwestii związanych z pracą działu 

 przygotowywanie niezbędnej dokumentacji do audytów oraz kontroli skarbowych 

 sporządzanie dokumentacji Polityki rachunkowości i innych 

Wymagania: 

 wykształcenie wyższe kierunkowe (finanse, rachunkowość, ekonomia) 

 doświadczenie w pracy na stanowisku Z-cy/Z-ni Głównego Księgowego/Głównej Księgowej 

oraz w zarządzaniu zespołem 

 znajomość zasad rachunkowości oraz przepisów prawa podatkowego 

 mile widziane doświadczenie w firmie produkcyjnej 

 mile widziane doświadczenia w instytucji kultury 

 mile widziane doświadczenie w rozliczaniu projektów unijnych 

 wskazana znajomość języka angielskiego 

 znajomość oprogramowania finansowo-księgowego Symfonia FK oraz pakietu MS Office 

Oferujemy: 

 stabilne warunki zatrudnienia w oparciu o umowę o pracę 

 pracę w renomowanej instytucji kultury 

 możliwość podniesienia swoich kwalifikacji oraz zdobycia doświadczenia 

 
Kontakt:  
Zainteresowanych prosimy o składanie pisemnych zgłoszeń zawierających list motywacyjny oraz CV 
na adres: rekrutacja@pwm.com.pl z umieszczeniem w temacie wiadomości: Zastępca głównego 
księgowego + imię i nazwisko lub przesłanie pocztą na adres: Polskie Wydawnictwo Muzyczne, 
al. Krasińskiego 11a, 31-111 Kraków w terminie do dnia 19 marca 2018 roku. 
 
Zgodnie z art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych informujemy, 

iż administratorem danych osobowych udostępnionych przez Panią/Pana dobrowolnie w celu 

przeprowadzenia rekrutacji jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne z siedzibą w Krakowie (31-111), 

przy al. Krasińskiego 11a. Dane osobowe mogą zostać udostępnione wyłącznie podmiotom 

upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich 

danych oraz ich poprawiania. 

 


