Polskie Wydawnictwo Muzyczne zatrudni: specjaliste ds. zamoéwien publicznych

Miejsce pracy: Krakow

Wymiar czasu pracy: petny etat

Gtéwne obowigzki:

samodzielne przygotowanie i udziat w prowadzeniu postepowan o udzielenie
zamoéwien publicznych zgodnie z ustawg prawo zamoéwien publicznych,

w szczegdlnosci: sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

projektéw umow oraz opiséw przedmiotdw zamédwienia

przygotowanie ogtoszen i ich publikacja

prowadzenie korespondencji z wykonawcami

udziat w pracach komisji przetargowej

udziat w tworzeniu planu zakupdw oraz kalendarza postepowan zakupowych

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze, preferowane prawnicze lub administracyjne

minimum 2 - letnie doswiadczenie na podobnym stanowisku

praktyczna znajomos¢ ustawy prawo zamoéwien publicznych oraz przepiséow
wykonawczych

doswiadczenie w tworzeniu dokumentac;ji przetargowej oraz w realizacji zamoéwien
dofinansowanych ze srodkéw z funduszy unijnych

umiejetnosé¢ pracy pod presjg czasu

wysoka kultura osobista

Oferujemy:

prace w renomowanej instytucji kultury
dobre i stabilne warunki zatrudnienia
mozliwos¢ podniesienia swoich kwalifikacji oraz zdobycia do$wiadczenia

Kontakt:
Zainteresowanych prosimy o sktadanie pisemnych zgtoszen zawierajgcych wymagane
dokumenty:

list motywacyjny

cv

oswiadczenie, ze kandydat korzysta z petni praw cywilnych i publicznych
oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany oraz ze nie toczy sie przeciwko niemu
postepowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub skarbowego

na adres: rekrutacja@pwm.com.pl z umieszczeniem w temacie wiadomosci: Specjalista ds.
zamoéwien publicznych + imie i nazwisko lub przesta¢ pocztg na adres: Polskie Wydawnictwo
Muzyczne, al. Krasinskiego 11a, 31-111 Krakéw w terminie do dnia 9 grudnia 2016 roku.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych informujemy,
iz administratorem danych osobowych udostepnionych przez Panig/Pana dobrowolnie w celu przeprowadzenia
rekrutadji jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne z siedzibg w Krakowie (31-111), przy al. Krasiriskiego 11a. Dane
osobowe mogg zosta¢ udostepnione wylgcznie podmiotom upowaznionym na podstawie przepisdw prawa.
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.



