
 

Polskie Wydawnictwo Muzyczne zatrudni: specjalistę ds. zamówień publicznych 
 
Miejsce pracy: Kraków 
 
Wymiar czasu pracy: pełny etat 
 
Główne obowiązki: 

 samodzielne przygotowanie i udział w prowadzeniu postępowań o udzielenie 
zamówień publicznych zgodnie z ustawą prawo zamówień publicznych, 
w szczególności: sporządzanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 
projektów umów oraz opisów przedmiotów zamówienia 

 przygotowanie ogłoszeń i ich publikacja 

 prowadzenie korespondencji z wykonawcami 

 udział w pracach komisji przetargowej 

 udział w tworzeniu planu zakupów oraz kalendarza postępowań zakupowych 
 

Wymagania: 

 wykształcenie wyższe, preferowane prawnicze lub administracyjne 

 minimum 2 - letnie doświadczenie na podobnym stanowisku 

 praktyczna znajomość ustawy prawo zamówień publicznych oraz przepisów 
wykonawczych 

 doświadczenie w tworzeniu dokumentacji przetargowej oraz w realizacji zamówień 
dofinansowanych ze środków z funduszy unijnych 

 umiejętność pracy pod presją czasu 

 wysoka kultura osobista 
 
Oferujemy: 

 pracę w renomowanej instytucji kultury 

 dobre i stabilne warunki zatrudnienia 

 możliwość podniesienia swoich kwalifikacji oraz zdobycia doświadczenia 
 
Kontakt: 
Zainteresowanych prosimy o składanie pisemnych zgłoszeń zawierających wymagane 
dokumenty: 

 list motywacyjny 

 CV 

 oświadczenie, że kandydat korzysta z pełni praw cywilnych i publicznych 

 oświadczenie, że kandydat nie był karany oraz że nie toczy się przeciwko niemu 
postępowanie o przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub skarbowego 

na adres: rekrutacja@pwm.com.pl z umieszczeniem w temacie wiadomości: Specjalista ds. 
zamówień publicznych + imię i nazwisko lub przesłać pocztą na adres: Polskie Wydawnictwo 
Muzyczne, al. Krasińskiego 11a, 31-111 Kraków w terminie do dnia  24 grudnia 2016 roku.  
 
Zgodnie z art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych informujemy, 
iż administratorem danych osobowych udostępnionych przez Panią/Pana dobrowolnie w celu przeprowadzenia 
rekrutacji jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne z siedzibą w Krakowie (31-111), przy al. Krasińskiego 11a. Dane 
osobowe mogą zostać udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. 
Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. 


