Polskie Wydawnictwo Muzyczne — instytucja kultury
zatrudni: Specjaliste ds. systemow informatycznych

Miejsce pracy: Krakow
Wymiar czasu pracy: petny etat

Zakres obowigzkow:

e Obstuga, konfiguracja oraz rozwigzywanie problemow ze specjalistycznym oprogramowaniem AVID
Sibelius, Finale, Steinberg Cubase, Adobe CC

e  Zarzadzanie licencjami AVID, Finale, Steinberg Cubase, Adobe CC

e  Zarzadzanie oprogramowaniem SDesk+

e Konfiguracja, tworzenie i modyfikacja szablonéw SDesk+

e  Zarzadzanie zgtoszeniami w systemie SDesk+ oraz ich realizacja i rozwigzywanie

e  Zarzadzanie drukarkami sieciowymi Wydawnictwa i realizacja zgtoszen dotyczacych problemoéw z
drukowaniem i skanowaniem

e Obstuga oprogramowania PageScope

e Weryfikacja stanu technicznego sprzetu komputerowego, audio, foto i wideo oraz ich ewentualne
modernizacje i naprawy

e Administrowanie komputerami stacjonarnymi, przeno$nymi i urzgdzeniami peryferyjnymi

e  Cykliczne aktualizowanie oprogramowania komputerowego, biurowego, antywirusowego i firmware
urzadzen peryferyjnych

e Instalacja i konfiguracja sprzetu komputerowego, peryferyjnego, audio, foto i wideo

e Prowadzenie ewidencji sprzetu teleinformatycznego (serwery, komputery, urzadzenia sieciowe,
peryferyjne, audio, foto, wideo itd.)

e  Kalibracja monitoréw graficznych

o Wykonywanie backupoéw i archiwizacji zasobow plikowych, aplikacji i systeméw uzywanych w
Wydawnictwie oraz poczty Lotus Notes pracownikéw

e  Weryfikacja archiwizowanych danych, sortowanie informacji

e  Odzyskiwanie danych z uszkodzonych nosnikéw

e Odzyskiwanie licencji na oprogramowanie Microsoft z uszkodzonych systemdéw

e  Zarzadzanie skanerami sieciowymi

e  Zarzadzanie stuzbowymi telefonami komadrkowymi

e Obstuga, zarzadzanie, konfiguracja oraz rozwigzywanie problemoéw ze sprzetem i oprogramowaniem
Apple IMac

e  Zarzadzanie ustugami internetowymi Wydawnictwa (domeny, certyfikaty SSL, ustugi Cloud) oraz
aktualizacja prowadzonego rejestru tych ustug

e Wdrazanie nowoczesnych rozwigzan audiowizualnych oraz teleinformatycznych

e Udziat w testach nowo wdrazanych rozwigzan, systemoéw, aplikacji, urzadzen

e Obstuga, konfiguracja oraz rozwigzywanie problemoéw z oprogramowaniem specjalistycznym
Teamviewer

e  Zarzgdzanie czcionkami Wydawnictwa oraz stopkami mailowymi pracownikdow

e  Realizacja zadan administratorskich w srodowisku domenowym AD (tworzenie i zarzgdzanie politykami
GPO, zarzadzanie kontami AD, resetowanie haset)

e  Zarzadzanie maszynami poligraficznymi

e  Zarzgdzanie systemem kontroli dostepu do pomieszczen

e  Wsparcie Wydawnictwa w procesie zakupowym oraz przy sporzgdzaniu OPZ do przetargdw na zakup
sprzetu teleinformatycznego i oprogramowania

e Realizacja zadan wynikajgcych z wytycznych w sytuacjach rzgdowych ogtoszen stopni alarmowych

e Przygotowywanie protokotéw przekazania i zdania sprzety informatycznego (komputery, urzadzenia
peryferyjne, telefony, inne)

e Sporzadzanie protokotow likwidacji sprzetu komputerowego, peryferyjnego i itp. oraz odsprzedazy
badz utylizacji zlikwidowanego sprzetu



Codzienna weryfikacja prawidtowosci dziatania infrastruktury teleinformatycznej i dziatajacych ustug
Wydawnictwa oraz uzywanych systemoéw

Cykliczne raportowanie zrealizowanych prac, wg ustalonego w Zespole IT harmonogramu

Realizacja prac w ramach wewnetrznych projektéw Wydawnictwa

Przestrzeganie obowigzujgcych zasad, regulamindw i zarzadzen Dyrekcji Wydawnictwa.

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze informatyczne lub pokrewne

zdolnos¢ analitycznego myslenia i rozwigzywania probleméw

zdolnosci komunikacyjne

znajomos¢ oprogramowania: Sibelius, Finale, Cubase

znajomos¢ systemow Windows XP — Windows 10 i MS Office na poziomie zaawansowanym
znajomos¢ konfiguracji sprzetu komputerowego, peryferyjnego, audio, video, foto

umiejetnos¢ samodzielnej pracy przy przygotowaniu analiz, opiniowaniu, konsultowaniu i nadzorze
technicznym dot. istniejgcych lub wdrazanych rozwigzan/inicjatyw wykorzystujgcych infrastrukture IT
doswiadczenie w pracy w organizacji posiadajgcej oddziaty terenowe, gotowos¢ do delegacji
doswiadczenie w zakresie technicznego koordynowania wdrozen rozwigzan IT

znajomos¢ systemu ERP Sage

umiejetnos¢ pracy w zespole i realizacji powierzonych zadan

dyspozycyjnosé

Oferujemy:

Kontakt:

prace w renomowanej instytucji kultury
wspotprace w formie umowy o prace

dobre i stabilne warunki zatrudnienia
mozliwos¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji

Zainteresowanych prosimy o sktadanie pisemnych zgtoszen zawierajgcych list motywacyjny oraz CV na adres:

rekrutacja@pwm.com.pl z umieszczeniem w temacie wiadomosci: Specjalista ds. systeméw informatycznych

+ imie i nazwisko lub przestanie pocztg na adres: Polskie Wydawnictwo Muzyczne, al. Krasinskiego 11a, 31-111

Krakow w terminie do dnia 19 pazdziernika 2020 roku.

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (dalej ,,RODQ”) informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne z siedziba
w Krakowie(31-111) przy al. Krasinskiego 11a.

W sprawie ochrony Pani/Pana danych osobowych mozna skontaktowac¢ sie za pomoca adresu email:
pwm@pwm.com.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora Danych wskazany w punkcie | powyzej.
Cele i podstawy przetwarzania. Bedziemy przetwarzaé Pani/Pana dane:

1. Na podstawie art. 6 ust 1 lit. c RODO:

a. w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji

2. Na podstawie art. 6 ust.1 lit. a RODO:

b. w celach przysztych proceséw rekrutacyjnych, w przypadku wyrazenia zgody

Okres przechowywania danych.

Bedziemy przechowywaé Pani/Pana dane przez okres niezbedny do obrony przed ewentualnymi
roszczeniami.

Odbiorcy danych



VL.

VII.

VIII.

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazywane podmiotom trzecim wspierajgcym Administratora w
procesie rekrutacji (doradztwo w zakresie rekrutacji, wsparcie w zakresie IT). Przy czym podmioty te
przetwarzajg dane wytgcznie zgodnie z zaleceniami Administratora.

Prawa osob, ktorych dane dotycza:

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do:

1. dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii

2. sprostowania (poprawiania) swoich danych

3. usuniecia, ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania

4. przenoszenia danych

5. whniesienia skargi do organu nadzorczego

Informacja o dobrowolnosci podania danych

W zakresie wynikajgcym z przepiséw Kodeksu pacy (imie (imiona), nazwisko, imiona rodzicow, data
urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondencji), wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego
zatrudnienia), podanie danych jest warunkiem wziecia udziatu w rekrutacji, w pozostatym zakresie podanie
danych jest dobrowolne.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Informujemy, ze w powyzszych celach nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany i Pani/Pana
dane nie sg profilowane.

Zgoda oraz informacja o mozliwosci wycofania zgody

W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych, ale cofniecie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem.



