Oferta pracy: Referent archiwista ds. digitalizacji

W zwigzku z realizacjg projektu ,Digitalizacja zasobéw bedacych

w posiadaniu  Polskiego  Wydawnictwa  Muzycznego”

PWM Wydawnictwo Muzyczne - instytucja kultury zatrudni:

Referenta archiwiste ds. digitalizacji

Miejsce pracy: Krakdw.

E D I T I O N Wymiar pracy: petny etat, umowa na czas okreélony.

Zakres obowigzkéw

archiwizacja dokumentéw cyfrowych zgodnie z obowigzujgcymi procedurami
tworzenie metadanych zgodnie z modelem Dublin Core

przygotowanie materiatow do digitalizacji

obrébka materiatébw w programach graficznych

wspotpraca z zespotem ds. digitalizacji

kontrola oraz korekta plikow

Wymagania:

wyksztatcenie srednie lub wyzsze

mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku

dobra znajomos$¢ modelu Dublin Core

bardzo dobra znajomos¢ MS Office, obstugi komputera

mile widziana znajomos¢ pakietu Adobe

sumiennos¢, doktadnosé i systematycznosé

bardzo dobra umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy wilasnej

umiejetnos¢ pracy pod presjq czasu
wysoka kultura osobista

dyspozycyjnos$é - praca w systemie dwuzmianowym

Oferujemy

prace w renomowanej instytucji kultury
dobre i stabilne warunki zatrudnienia
mozliwos$¢ podniesienia swoich kwalifikacji oraz zdobycia doswiadczenia

ciekawg i samodzielng prace

Polskie



Kontakt:

Zainteresowanych prosimy o] skfadanie pisemnych zgtoszen zawierajacych list
motywacyjny oraz CV na adres: rekrutacja_digitalizacja@pwm.com.pl z umieszczeniem
w temacie wiadomosci: referent archiwista ds. digitalizacji + imie i nazwisko lub przesfanie
poczta na adres: Polskie Wydawnictwo Muzyczne, al. Krasinskiego 11a, 31-111 Krakow
w terminie do dnia 26 stycznia 2018 roku.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
informujemy, iz administratorem danych osobowych udostepnionych przez Panig/Pana dobrowolnie
w celu przeprowadzenia rekrutacji jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne z siedzibg w Krakowie (31-
111), przy al. Krasinskiego 11a. Dane osobowe mogg zostaé udostepnione wytacznie podmiotom
upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich
danych oraz ich poprawiania.
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