Polskie Wydawnictwo Muzyczne zatrudni: pracownika Ksiegarni Firmowej PWM
Miejsce pracy: Krakow
Wymiar pracy: petny etat

Opis stanowiska:
e organizacja dziatalnosci ksiegarni
e prowadzenie sprzedazy detalicznej i wysytkowej
prowadzenie prawidtowej dokumentacji sprzedazowej oraz zakupowej
analizowanie i raportowanie poziomu sprzedazy
e aktualizacja baz danych
e przeprowadzanie okresowych inwentaryzacji
e promowanie ksiegarni oraz Wydawnictwa podczas imprez zewnetrznych

Wymagania
e wyksztatcenie wyzsze
e preferowane wyksztatcenie muzyczne (podstawowe, Srednie lub wyzsze)
¢ doswiadczenie w pracy zwigzanej z bezposrednig obstugg klienta, mile widziane doswiadczenie
w pracy w instytucjach kultury, wydawnictwach
¢ dobra znajomosc jezyka angielskiego, mile widziana znajomosc¢ innych jezykéw
e obstuga programdw pakietu Microsoft Office
¢ zdolnosci interpersonalne oraz umiejetnosci komunikacyjne
¢ doskonata organizacja pracy
¢ wysoka kultura osobista

Oferujemy:
e prace w renomowanej instytucji kultury
¢ dobre i stabilne warunki zatrudnienia
¢ mozliwos$¢ podniesienia swoich kwalifikacji oraz zdobycia doswiadczenia
e ciekawa i samodzielng prace

Kontakt:

Zainteresowanych prosimy o sktadanie pisemnych zgtoszen zawierajgcych list motywacyjny oraz
CV na adres: rekrutacja@pwm.com.pl z umieszczeniem w temacie wiadomosci: Pracownik ksiegarni
+ imie i nazwisko lub przestanie pocztg na adres: Polskie Wydawnictwo Muzyczne, al. Krasinskiego
11a, 31-111 Krakdéw w terminie do dnia 2 pazdziernika 2017 roku.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych informujemy,
iz administratorem danych osobowych udostepnionych przez Panig/Pana dobrowolnie w celu
przeprowadzenia rekrutacji jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne z siedzibg w Krakowie (31-111), przy
al. Krasinskiego 11a. Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione wylgcznie podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisdéw prawa. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich
danych oraz ich poprawiania.



