
Oferta pracy: redaktor kwartalnika / sekretarz redakcji 
 
Polskie Wydawnictwo Muzyczne – instytucja kultury zatrudni: redaktora kwartalnika / sekretarza redakcji 

Miejsce pracy: Warszawa 
 
Zakres obowiązków: 

 nadzór nad przygotowaniami merytorycznymi i wydawniczymi kwartalnika literackiego 
 ustalenie zawartości merytorycznej pisma 
 współpraca z twórcami oraz krytykami i badaczami literatury 
 zapewnienie materiałów do poszczególnych numerów kwartalnika we współpracy z redaktorem 

naczelnym 
 ocena merytoryczna i językowa tekstów 
 opracowywanie harmonogramu prac nad poszczególnymi numerami kwartalnika, kontrola realizacji 

projektów 
 koordynacja prac redaktorów, korektorów i grafików 
 współpraca z redaktorami portalu internetowego 

Wymagania: 

 wykształcenie wyższe humanistyczne 
 umiejętność redagowania tekstów, w tym tekstów naukowych 
 zaangażowanie w pracę zespołową oraz umiejętność kierowania zespołem 
 doskonała organizacja pracy własnej oraz umiejętność organizowania pracy podległych osób 
 posiadanie aktywnych kontaktów z twórcami literatury oraz krytykami literackimi i pracownikami 

naukowymi 
 wysokie umiejętności komunikacyjne 
 doskonała organizacja pracy 
 kreatywność, rzetelność, terminowość 
 wysoka kultura osobista 

Oferujemy: 
 pracę w renomowanej instytucji kultury 
 możliwość podniesienia swoich kwalifikacji oraz zdobycia doświadczenia 
 ciekawą i samodzielną pracę 
 forma zatrudnienia – etat 

Kontakt:  
Zainteresowanych prosimy o składanie pisemnych zgłoszeń zawierających list motywacyjny oraz CV 
na adres: rekrutacja@pwm.com.pl z umieszczeniem w temacie wiadomości: sekretarz redakcji + imię 
i nazwisko lub przesłanie pocztą na adres: Polskie Wydawnictwo Muzyczne, al. Krasińskiego 11a, 31-111 
Kraków w terminie do dnia 27 maja 2018 roku. 
 

Zgodnie z art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych informujemy, 

iż administratorem danych osobowych udostępnionych przez Panią/Pana dobrowolnie w celu 

przeprowadzenia rekrutacji jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne z siedzibą w Krakowie (31-111), 

przy al. Krasińskiego 11a. Dane osobowe mogą zostać udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym 

na podstawie przepisów prawa. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz 

ich poprawiania. 


