Oferta pracy: redaktorka / redaktor portalu — sekretarz redakcji

Polskie Wydawnictwo Muzyczne — instytucja kultury zatrudni:

redaktorke / redaktora portalu — sekretarza redakcji

Miejsce pracy: Warszawa

Zakres obowigzkdéw:

prowadzenie i wspottworzenie oferty portalu internetowego

planowanie tresci na stronie i zarzgdzanie trescig

zamieszczanie przygotowanych tekstow, grafik i materiatéw audio i video oraz galerii zdjec
w serwisach internetowych

odpowiedzialnos$¢ za wysoka jako$¢ merytoryczng i edytorska artykutéw publikowanych na
portalu internetowym

selekcjonowanie i przeprowadzanie codziennych przeglagdéw informacji na portalach
dotyczacych wydarzen kulturalnych, szczegdlnie z obszaru wspdtczesnej literatury
polskiej/generowanie tematéw oraz pomystéw na nowe tresci

obstuga strony internetowe]j oraz mediéw spotecznosciowych

redakcja i korekta nadestanych przez autoréw tekstéw

przygotowanie krétkich relacji z wydarzen organizowanych przez firme

nawigzywanie i utrzymywanie kontaktéw z autorami, dostawcami artykutéw/recenz;ji
i innymi osobami wspétpracujgcymi z redakcja

wspotpraca z redaktorami kwartalnika i serii wydawniczych w redagowaniu materiatow
promocyjnych

reprezentowanie portalu w spotecznosci portalu i na zewnatrz

Wymagania:

ukonczone studia polonistyczne lub pokrewne

doskonata znajomos¢ zasad pisowni jezyka polskiego

znajomos¢ obstugi stron internetowych i mediéw spotecznosciowych

doswiadczenie w redakcji i korekcie tekstow

umiejetno$¢ mierzenia i analizowania skutecznosci dziatan internetowych oraz wyciggania
whnioskow i rekomendowania zmian

komunikatywnos$é¢, fatwosé w nawigzywaniu kontaktow

dyspozycyjnosc

bardzo dobra organizacja pracy, terminowos¢

dodatkowym atutem bedzie dobra znajomos¢ jezyka angielskiego

Oferujemy:

prace w renomowanej instytucji kultury

mozliwosé podniesienia swoich kwalifikacji oraz zdobycia doswiadczenia
ciekawg i samodzielng prace

forma zatrudnienia — umowa zlecenie

Kontakt:

Zainteresowanych prosimy o sktadanie pisemnych zgtoszen zawierajacych list motywacyjny oraz CV
na adres: rekrutacja@pwm.com.pl z umieszczeniem w temacie wiadomosci: redaktor portalu + imie
i nazwisko lub przestanie pocztg na adres: Polskie Wydawnictwo Muzyczne, al. Krasidskiego 11a,
31-111 Krakéw w terminie do dnia 27 maja 2018 roku.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych informujemy,

iz administratorem danych osobowych udostepnionych przez Panig/Pana dobrowolnie w celu

przeprowadzenia rekrutacji jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne z siedzibg w Krakowie (31-111),

przy al. Krasinskiego 1l1a. Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione wytgcznie podmiotom

upowaznionym na podstawie przepisow prawa. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich

danych oraz ich poprawiania.



