Oferta pracy: Administrator systemu - informatyk
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W związku z realizacją projektu „Digitalizacja zasobów będących w posiadaniu Polskiego Wydawnictwa Muzycznego” Polskie Wydawnictwo Muzyczne - instytucja kultury zatrudni: 

Informatyka 
Miejsce pracy: Kraków. 
Wymiar pracy: pełny etat, umowa na czas określony.
Zakres obowiązków
· dbanie o terminową realizację zadań informatycznych – wdrożenie systemów (do zarządzania zasobami, licencji serwerowych itp.)
· administrowanie systemami informatycznymi klasy DMS
· raportowanie do koordynatora prac digitalizacyjnych o statusie prac, odchyleniach od założeń terminów, problemach
· dbanie o poprawne działania pod względem informatycznym – działanie sprzętu/ systemów,
· dbanie o wykonywanie prawidłowo zadań przez wybranych wykonawców realizujących część prac informatycznych
· raportowanie o statusie prac i wynikającym z nich poziomie wskaźników
Wymagania
· wykształcenie średnie lub zawodowe   
· umiejętność poruszania się w środowisku oprogramowania DMS 
· doświadczenie na podobnym stanowisku 
· swoboda w obsłudze MS Office
· umiejętność dobrej organizacji czasu pracy
· samodzielność w wykonywaniu zadań
· znajomość bibliotek cyfrowych
· gotowość do poszerzania wiedzy w zakresie digitalizacji
· dokładność i skrupulatność
· dyspozycyjność do pracy w pełnym wymiarze
Oferujemy
· pracę w renomowanej instytucji kultury
· dobre i stabilne warunki zatrudnienia
· możliwość podniesienia swoich kwalifikacji oraz zdobycia doświadczenia
· ciekawą i samodzielną pracę
Kontakt:
Zainteresowanych prosimy o składanie pisemnych zgłoszeń zawierających list motywacyjny oraz CV na adres: rekrutacja_digitalizacja@pwm.com.pl z umieszczeniem w temacie wiadomości: Informatyk + imię i nazwisko lub przesłanie pocztą na adres: Polskie Wydawnictwo Muzyczne, al. Krasińskiego 11a, 31-111 Kraków w terminie 
do dnia 19 stycznia 2018 roku.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych informujemy, iż administratorem danych osobowych udostępnionych przez Panią/Pana dobrowolnie w celu przeprowadzenia rekrutacji jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne z siedzibą w Krakowie (31-111), przy al. Krasińskiego 11a. Dane osobowe mogą zostać udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.
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