Numer sprawy: ZZP.261.5.11.2018 Krakéw, 09.10.2018 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA UStUGI SPOLECZNE NA PODSTAWIE ART. 1380 USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Swiadczenie na rzecz Polskiego Wydawnictwa Muzycznego ustug w zakresie biezacej obstugi prawnej

w zakresie prawa zamdwien publicznych.
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NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Polskie Wydawnictwo Muzyczne z siedzibg w Krakowie, wpisanym do Rejestru Instytucji
Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod nr RIK 92/2016,
nr NIP: -6762502246, REGON: 363717113, adres strony internetowej: www.pwm.com.pl, tel.
12 422 40 44 faks: 12 422 01 74.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie na rzecz Polskiego Wydawnictwa Muzycznego
(PWM) ustug w zakresie biezgcej obstugi prawnej w zakresie prawa zamoéwien publicznych.
Przedmiot zamdwienia obejmuje czynnosci wchodzace w zakres biezgcej obstugi prawnej
w zakresie prawa zamdwien publicznych w szczegélnosci:

a) konsultacje i biezgce porady prawne;

b) przygotowanie i konsultacje dokumentéw prawnych: opinii, umoéw, aktéw

wydawanych przez Zamawiajacego;
c¢) badanie archiwum i dokumentacji Zamawiajgcego;
d) udziat w negocjacjach i spotkaniach, ktérych strong lub uczestnikiem jest
Zamawiajacy;

e) udzielanie informacji na temat stanu spraw

f)  parafowanie przygotowanych i zaopiniowanych projektéw umow
Zlecenie wykonania poszczegdlnych czynnosci moze by¢ udzielone w dowolnej formie
w szczegblnosci za posrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie, w formie pisemnej
lub osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zlecone czynnosci w terminach ustalonych przez
strony.
Szczegdtowe warunki realizacji zamdwienia zawiera projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 1
do ogtoszenia.
Warunki ptatnosci:

a) Woynagrodzenie bedzie obliczane na podstawie faktycznego czasu poswieconego
przez Wykonawce na prace nad zleconymi zagadnieniami, pomnozonego przez
zaoferowang stawke godzinowa

b) Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wyptacone w oparciu o zestawienia czynnosci
zawierajgce opis ustugi oraz liczbe godzin. Zestawienia czynnosci Wykonawcy beda
przekazywane Zamawiajgcemu do akceptacji po zakonczeniu kazdego miesigca.

c) Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie przelewem na wskazany w na fakturze rachunek
bankowy Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu
wystawionej prawidtowo i zgodnie z umowg faktury.

Kody Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV): 79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa
prawnego.
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3.1.
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4.1.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamowienie bedzie realizowane: do 12 miesiecy od daty zawarcia umowy.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu moze wzigc udziat wykonawca, ktory:

4.1.1. posiada odpowiednie doswiadczenie, co oznacza, ze wykonawca wykonat, a w przypadku

Swiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie co najmniej trzy (3) ustugi polegajace na biezacej i statej obstudze prawnej
na rzecz instytucji kultury.

Przez biezgcy i statg obstuge prawng nalezy rozumie¢ umowe trwajgcg nieprzerwanie co
najmniej 6 miesiecy, ktdrej przedmiotem jest swiadczenie pomocy prawnej, w tym ustug
prawnych zwigzanych z prawem zamowien publicznych.

Przez instytucje kultury nalezy rozumieé instytucje w rozumieniu ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej.

Na potwierdzenie spelnienia warunku okreslonego w pkt. 4.1.1 Wykonawca
zobowiazany jest ztozy¢ wraz z ofertg wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczen
okresowych lub ciggfych réwniez wykonywanych ustug oraz dowody potwierdzajgce
nalezyte wykonanie wykazanych usfug.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, warunek okreslony w pkt. 4.1.1 musi by¢ spetniony przez jednego z tych
Wykonawcdw w catosci.

4.1.2. dysponuje co najmniej:
4.1.2.1. 1 (jedng) osoba, ktéra bedzie brata udziat w realizacji zamdwienia i ktéra posiada

nastepujace kwalifikacje:

a. minimum 2-letnie doswiadczenie w doradztwie z zakresu zamodwien
publicznych;
b. posiada tytut zawodowy radcy prawnego, w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca

1982 r. o radcach prawnych (Dz.U.2017.1870 t.j. z pdzn. zm) lub adwokata, w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze
(Dz.U.2017.2368 t.j. z pdzn. zm.) lub prawnika zagranicznego w rozumieniu
ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o Swiadczeniu przez prawnikdéw zagranicznych
pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 126, poz. 1069, z
pozn. zm.) i posiada co najmniej 4-letnie doswiadczenie w wykonywaniu
zawodu radcy prawnego lub adwokata;

4.1.2.2. 1 (jedng) osobg, ktdora bedzie brata udziat w realizacji zamdwienia i ktéra posiada

nastepujace kwalifikacje:

a. ukonczone studia podyplomowe z prawa zaméwien publicznych

b. minimum 8-letnie doswiadczenie w praktycznym zastosowaniu ustawy
prawo zamodwien publicznych w instytucjach kultury



Na potwierdzenie spetnienia warunku okreslonego w pkt. 4.1.2 Wykonawca
zobowigzany jest zlozy¢ wraz z ofertq wykaz osob skierowanych do realizacji
zamowienia.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, warunek okreslony w pkt. 4.1.2 musi byc¢ spetniony przez jednego z tych
Wykonawcdw w catosci.

4.1.3. nie podlega wykluczeniu z postepowania, zgodnie z pkt. 5.1.

4.2.

5.1.

5.2.
5.3.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

6.6.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawcéw zostanie dokonana w
oparciu o dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 7.1. lit. e)-f) ogtoszenia.

PRZYPADKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

Z postepowania o udzielenie zamodwienia bedacego przedmiotem niniejszego ogtoszenia
wyklucza sie Wykonawcéw w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 23 oraz
24 ust 5 pkt. 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucong.

Ocena spetniania braku podstaw do wykluczenia wykonawcéw zostanie dokonana w oparciu
o dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 7.1. lit. c)-d) ogtoszenia.

KRYTERIA OCENY OFERT
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami:

Cena oferty brutto -100%
Ocena ofert w tym kryterium zostanie okreslona w oparciu o wzor :

Vxc= (Cn / Cx) x 100% x100 gdzie :

Vxc —ilos¢ punktéw za cene brutto proponowang w ofercie badanej
Cn — najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert;

Cx — cena brutto w ofercie badane;j.

1% odpowiada w punktacji koncowej 1 pkt.

Maksymalng liczbe punktéw — 100 pkt. otrzyma oferta z najnizszg ceng brutto, pozostate
oferty otrzymajg punkty przy zastosowaniu powyzszego wzoru.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra spetnia wszystkie wymagania okreslone
w niniejszym ogtoszeniu oraz zawiera najnizszg cene.

W ofercie nalezy poda¢ cene za 1 roboczogodzine wykonywania ustug bedgcych
przedmiotem zamdwienia, oraz wartosci netto i brutto, stawke i kwote podatku VAT,
zgodnie z ,,wzorem formularza oferty” (zatgcznik nr 2 do ogtoszenia).

Zamawiajgcy przewiduje ok. 20 godzin swiadczenia ustug w ciggu miesigca.

Ilosci okreslone w formularzu cenowym zostaty okreslone wytgcznie na potrzeby poréwnania
i oceny ztozonych ofert. Do umowy jako gérna granica zobowigzania wpisana zostanie kwota
jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zamdwienia.

Wszystkie ceny nalezy podaé¢ w ztotych polskich (PLN), z doktadnos$cig do dwdch miejsc po
przecinku.



6.7.

7.1.
a)
b)

d)

e)

g)

W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty wynikajgce z wymagan okreslonych w niniejszym
ogtoszeniu oraz zatgcznikach do ogtoszenia i powinna obejmowac wszelkie koszty, jakie
poniesie wykonawca z tytutu nalezytego oraz zgodnego z umowg i obowigzujgcymi
przepisami prawa wykonania przedmiotu zamdwienia.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYMAGANE DOKUMENTY

Wykonawca zobowigzany jest ztozyé w ofercie:

Formularz oferty — wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do ogtoszenia;
Petnomocnictwo - do reprezentowania wykonawcy w postepowaniu albo do
reprezentowania wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy (jezeli dotyczy);
Petnomocnictwo sktadane w ofercie powinno miec¢ postac¢ oryginatu albo uwierzytelnionej
notarialnie kopii.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4
do ogtoszenia;

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu - wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 5 do ogtoszenia;

Odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia
braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku sSwiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow
okreslajagcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Obowigzek
ztozenia dowoddéw dotyczy wszystkich ustug wskazanych w wykazie. Wzér wykazu ustug
stanowi zafacznik nr 3 do ogtoszenia.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sq referencje bqgdz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych sq wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow - oswiadczenie wykonawcy;

W przypadku swiadczerr okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bgdZ inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Obowigzek ztozenia dowoddw, nie dotyczy ustug, ktére wykonywane byty lub sq na rzecz
Zamawiajgcego.

Do sposobu liczenia termindw stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego — art. 112 tj. ,termin
oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach koriczy sie z upfywem dnia, ktéry nazwg lub
datqg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu
nie bytfo - w ostatnim dniu tego miesigca.”

Wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji i doswiadczenia niezbednego do wykonania
zamoéwienia — wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 6 do Ogtoszenia.



7.2. Ze wzgledu na specyfike zamdwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie obowigzek osobistego
wykonania przez Wykonawce ustug stanowigcych przedmiot zamdwienia.

7.3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia przez wykonawcow,
o$wiadczenie oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7.1. lit. c) — d) sktada kazdy z
wykonawcdédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia.

7.4. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7.1. a) i ¢), musza by¢ ztozone w oryginale.

7.5. Oferty mozna sktadaé wytgcznie w formie pisemnej. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7.6. Dokumenty tworzgce oferte powinny by¢ zszyte (spiete, oprawione, zbindowane) w sposéb
uniemozliwiajgcy ich wypiecie (zdekompletowanie). Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i
trwale zamknietej kopercie lub opakowaniu.

7.7. Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:

Polskie Wydawnictwo Muzyczne
Al. Krasinskiego 11 a
31-111 Krakéw
Oferta na:
"Swiadczenie na rzecz Polskiego Wydawnictwa Muzycznego ustug w zakresie biezacej
obstugi prawnej w zakresie prawa zamoéwien publicznych”
numer referencyjny nadany sprawie: ZZP.261.5.11.2018
Nie otwierac przed 15.10.2018 r. godz. 12.00

7.8. Zamawiajacy nie odpowiada za pominiecie lub otworzenie przed terminem oferty ztozonej w
opakowaniu nieoznaczonym lub oznaczonym niezgodnie z pkt 7.6 — 7.7.

7.9. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

7.10. Zmiany dokonuje sie przez ztozenie oferty w zmienionym zakresie, ktéra musi odpowiadad
wszystkim zasadom niniejszego ogfoszenia, a koperta dodatkowo musi by¢ oznaczona
napisem ZMIANA. Podczas otwarcia ofert, koperta ta zostanie otwarta w pierwszej
kolejnosci.

7.11. Wycofania oferty dokonuje sie na wniosek wykonawcy ztozony Zamawiajgcemu przed
uptywem terminu sktadania ofert, podpisany przez osoby/e upowaznione/g do jego
reprezentowania. Wykonawca ma prawo do zadania zwrotu wycofanej oferty przed uptywem
terminu sktadania ofert.

7.12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.13. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

7.14. Oferty niespetniajgce wymogdw okreslonych w niniejszym ogtoszeniu, zostang odrzucone.

8.1.

8.2.
8.3.

8.4.

8.5.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ na adres: Polskie Wydawnictwo Muzyczne al. Krasinskiego 11a,
31-111 Krakdw, Sekretariat (pok. 107).

Termin sktadania ofert: do dnia 15.10.2018 do godziny 12.00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu sktadania ofert. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego
otwarcia ofert.

Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wykonawce o ztozeniu oferty po terminie. Oferta
ztozona po terminie nie podlega zwrotowi.

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu skfadania ofert.
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9. INFORMACIJE KONTAKTOWE
9.1. Korespondencje pisemng nalezy kierowa¢ na adres: Polskie Wydawnictwo Muzyczne al.
Krasinskiego 11a, 31-111 Krakdéw
9.2. Wszelkg korespondencje w formie elektronicznej nalezy kierowaé na adres e-mail:
zamowienia_publiczne@pwm.com.pl

10. INFORMACJE DODATKOWE

10.1. Zamawiajacy, przewiduje w niniejszym postepowaniu, mozliwos¢ dokonania najpierw oceny
ofert, a nastepnie zbadanie, czy Wykonawca, ktdérego oferta zostata oceniona, jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

10.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza do ztozenia przed zawarciem umowy - dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie warunkdéw udziatu dla osdéb skierowanych do realizacji
zamowienia tj. dowoddéw wpisania do izby radcéw prawnych/adwokackiej oraz $wiadectwo
ukonczenia studidw podyplomowych.

Wykaz zatgcznikow:
1
2
3
4
5
6
Wszystkie wyzej wymienione zatgczniki stanowig integralng czes¢ ogtoszenia.

Wzdér umowy — zatgcznik nr 1

Formularz oferty - zatgcznik nr 2

Wykaz ustug — zatgcznik nr 3

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zatgcznik nr 4

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 5

—_— — — — ~— ~—

Wykaz oséb — zatgcznik nr 6

Komisja:

Zatwierdzit:

Administratorem danych osobowych osob fizycznych wskazanych w toku postepowania o udzielenie zamodwienia, jest Polskie Wydawnictwo
Muzyczne w Krakowie z siedzibg przy al. Krasifskiego 11a, 31-111. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu udzielenia zamdwienia oraz
wypetnienia obowigzku archiwizacyjnego. Dane osobowe wskazanych oséb bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Podanie
danych jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia. Osobom, ktérych dane dotycza, przystuguje
prawo do zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, oraz do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto osoby, ktérych dane
dotyczg maja prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Osobom, ktérych dane dotycza nie przystuguje prawo
do usunigcia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO , prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 20 RODO , prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres zwigzany z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego, a takze pdzniej tj. w zwigzku z realizacjg obowigzku archiwizacyjnego. Odbiorcami Panstwa danych
osobowych beda te podmioty, ktérym mamy obowigzek przekazywania danych na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym ustawy
o dostepie do informacji publicznej. W przypadku jakichkolwiek pytarn mozliwy jest kontakt poprzez adres email:pwm@pwm.com.pl

Po stronie Wykonawcy lezy obowigzek uzyskania zgody osoby fizycznej na wskazanie jej danych w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym
w sktadanej ofercie.
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