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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA UStUGI SPOLECZNE NA PODSTAWIE ART. 1380 USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

»Sukcesywne swiadczenie ustug cateringowych dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego”

1. Przedmiot zaméwienia obejmuje:

Swiadczenie ustug dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego w Warszawie polegajgcych na:

e przygotowywaniu i dostarczaniu na zamodwienie gotowych potraw;
e organizacji przyjeé;
e serwisie i obstudze po zakohczeniu spotkania tj.: sprzgtanie, odbidr naczyh i sprzetu
po wydarzeniu.
> ustugi Swiadczone bedqg w dni robocze 1j.: od poniedziatku do pigtku oraz w weekendy.
O terminie i zakresie ustugi Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce nie pdzniej niz:
e 2 dni przed wydarzeniem w przypadku ustug $wiadczonych dla max 15 osdéb
e 5 dni przed wydarzeniem w przypadku ustug Swiadczonych dia max 50 osdb
e 7 dni przed wydarzeniem w przypadku ustug swiadczonych dla max 150 oséb
> Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ sktadania zamodwien obejmujgcych potrawy
i produkty dostepne w standardowej ofercie Wykonawcy, nie wymienione w Formularzu
cenowym. Zamodwienia te bedqg realizowane na podstawie kazdorazowych wycen
przedstawionych przez Wykonawce do akceptacji Zamawiajgcego;
> llosci asortymentu okre$lone w Formularzu oferty stuzg wytacznie w celu oceny ofert;
» woparciu o ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie Zamawiajgcy bedzie
dokonywat zamoéwien czgstkowych, w ilosciach zgodnych z zapotrzebowaniem
Zamawiajgcego.

2. W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

a) przygotowania positkow:

e rodzaj serwowanych positkdw podczas kazdego spotkania, wskazany zostanie
W oparciu 0 menu na podstawie jednostkowych zleceh przekazywanych przez
Zamawiajgcego na poszczegdlne spotkania;

e kazda zmiana w menu wymaga akceptacji Zamawiajgcego;

e do przygotowania positkdw winny by¢ uzyte produkty spetniajgce normy jakosciowe
produktdw spozywczych, produkty zywnosciowe winny by¢ Swieze, potrawy
przyrzgdzane tego samego dnia, co $wiadczenie ustugi, chyba, ze spotkanie odbywa
sie w godzinach porannych i Zamawigjgcy wyrazi zgode na wczesniejsze
przygotowanie potraw;

e w przypadku produktéw przetworzonych takich jak kawa, herbata, soki itp., winny one
posiada¢ date przydatnosci do spozycia wygasajgcqg nie wczesniej niz po 5
miesigcach od ferminu realizacji danego zlecenia jednostkowego;

e w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutdw spozywczych winny byé
przestrzegane przepisy ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci
i zywienia (Dz. U. z2010r. Nr136, poz. 914 z pdz. zm.) oraz przepisy wykonawcze do tej
ustawy;

e Dbezwzglednie winny by¢ zachowywane normy na sktadniki pokarmowe i produkty
spozywcze okreslone przez Instytut Zywienia i Zywnosci;



b)

podczas przygotowywania i dostarczania positkdw winny by¢é zachowane wymodgi
sanitarno-epidemiologiczne zakresie personelu i warunkdw produkcji;

positki winny by¢ przygotowywane na najwyzszym poziomie i standardzie, na bazie
produktdw najwyzszej jakosci i zgodnie z normami bezpieczenstwa okreslonymi
w systemie HACCP;

zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli miejsca produkcji pod wzgledem
wymogow Sanepidu i procedur HACCP oraz wglgdu do dokumentéw na etapie
realizacji umowy.

dostarczenia zaméwionych positkow:

zamoéwione positki winny by¢ dowiezione podane w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego w miejsce, w ktérym bedzie odbywato sie dane spotkanie, zgodnie
Z wymaganiami sanitarno-epidemiologicznymi dotyczgcymi zywnosci i zywienia;
samochody-chtodnie, przeznaczone do transportu zywnosci winny posiadac decyzje
o dopuszczeniu pojazdu do przewozu artykutdw spozywczych oraz karte kontrolng
pojazdu z dokumentacjg dotyczgcq temperatury i czystoSci wydang przez wtasciwy
terenowo dla siedziby Wykonawcy Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny;
dostarczenie zamdwienia winno nastgpi¢ najpdzniej 30 minut przed rozpoczeciem
danego spotkania.

zapewnienia odpowiedniej obstugi:

wszystkie osoby uczestniczgce w readlizacji zamdwienia, muszg posiadac ksigzeczki
badan do celdéw sanitarno-epidemiologicznych oraz orzeczenie lekarskie o braku
przeciwwskazan do wykonywania pracy w kontakcie z zywnosciqg i czestym kontaktem
z ludnoscig;

ilo§¢ osdb obstugujgcych dane spotkanie, winna by¢ zapewniona w takiej liczbie, aby
Swiadczenie ustugi przebiegato sprawnie i bez zbednych opdznieh. Zamawigjgcy
wskaze minimalng ilos¢ osdéb niezbedng do obstugi kazdego spotkania w zleceniu;
liczba kelnerdw winna gwarantowacd sprawng i szybkq obstuge uczestnikdw spotkania
(w przypadku bufetu — nie mniej niz jeden kelner na 20 oséb, w przypadku kolacji
zasiadanej nie mniej niz jeden kelner na jeden stolik, jednak nie mniej niz jeden kelner
na 10 oséb);

Ubidr oséb obstugujgcych winien by¢ identyczny dla catego zespotu (odpowiednio dla
kobiet i mezczyzn), stosowny do rangi danego spotkania, czysty, schludny i elegancki.

zapewnienia odpowiednich stotéw i wystroju, w tym:

przygotowanie uktadu stotdw w sposdb uzgodniony z Zamawigjgcym;
dekoraciji zywymi kwiatami; kolorystyka oraz ilos¢ dobrana do wnetrza sal winna
zostaé zaakceptowana przez Zamawiajgcego;

wykonanie dekoracji na stotach (obrusy, kwiaty, serweftki, swiece);
zamawiajgcy wyklucza uzycie kwiatéw sztucznych;

zamawiagjgcy dopuszcza uzycie innych niz kwiaty, elementdw dekoracyjnych.

zapewnienia odpowiedniej zastawy:

Wykonawca, po zgtoszeniu przez Zamawiajgcego, winien dostosowaé odpowiedniq
zastawe do rangi spotkania poprzez zapewnienie:
» zastawy stotowe] niezbednej do realizacji imprezy w liczbie adekwatnej do
liczby uczestnikéw, rodzaju potraw, rodzaju napojéw oraz sposobu serwisu,
» poprzez zastawe stotowqg Zamawiagjgcy rozumie m.in.: zastawe stotowq
z materiatu wysokiej jakosci (takiego jak porcelana, porcelit, krysztat, szkto) bez
napisdw; uzyta zastawa winna by¢ czysta i nieuszkodzona. Sztuéce winny byé
wykonane ze stali nierdzewnej. Niedopuszczalne jest stosowanie naczyn



f)

g)

i sztu¢codw jednorazowego uzytku (jak np. zastawy z plastiku, tektury i ebonitu,
sztuccow z plastiku i aluminium, chyba, ze Zamawiajgcy zaznaczy koniecznos$é
podania zastawy jednorazowej),

sprzet gastronomiczny, winien byc¢:

» kompletny tj. nie posiadajgcy zadnych oznak zadrapan, uszczerbien, zniszczen,

> jednolity, tj.: w przypadku porcelany —ten sam ksztatt, wzér, kolor, zdobienia;
pochodzqgcy z jednego kompletu od jednego producenta; w przypadku szkta
do napojow: jednolity wzér irodzaj szkta, z ktdrego zostaty wykonane,
pochodzgcych od jednego producenta,

> w przypadku sztu¢codw: jeden producent, jednolity wzér, gatunek i zdobienia,

> estetyczny, tj. gustowny, czysty, dobrany do rodzajow potraw i dan,

> profesjonalny, tj. dostosowany do wymogdw obowigzujgcych w gastronomii,
posiadajgcy niezbedne  certyfikaty dopuszczajgce jego  uzywanie
w gastronomii.

» obrusy, serwetki, przywieszki wykorzystywane podczas realizacji ustugi muszg
by¢ czyste/wyprane, wyprasowane, kompletne w kolorze biatym, ecru lub
innym do uzgodnienia z Zamawiajgcym.

> w uzasadnionych przypadkach Zamawigjgcy na prawo zazgdaé od
Wykonawcy wymiany wyzej wymienionego sprzetu gastronomicznego.

wymagania dotyczqgce swiadczenia:

ustugi cateringowe bedg S$wiadczone na najwyiszym poziomie, zgodnie
Z postanowieniami umowy i obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa;

dowdz positkdw zostanie zapewniony we wskazane przez Zamawidjgcego miejsce;

zapewnione zostanie biezqgce sprzgtanie i uporzgdkowanie pomieszczenia w trakcie
i po zakohczeniu danego spotkania;

Wykonawca zapewni porcjowanie positkdw w miejscu $wiadczenia ustugi i poda je
w porcjach na osobe lub w formie bufetu (konsumpcja na stojgco lub siedzgco);

Positki nie mogg by¢ przygotowane z produktdw typu, instant (np. zupy w proszku, sosy
w proszku itp.) oraz produktdéw gotowych (np. mrozone pierogiitp.);

Wykonawca po zakohczeniu spotkania doprowadzi miejsce $wiadczenia ustugi do
stanu sprzed rozpoczecia $wiadczenia (w szczegdlnosci odbierze naczynia i sztuéce
oraz inne materiaty bedgce wtasnoscig wykonawcy, wykorzystywane w  trakcie
Swiadczenia ustugi). Do obowigzkdw wykonawcy nalezy: odbidr pojemnikdw
i odpaddw pokonsumpcyjnych niezaleznie od ich ilosci. Pojemniki oraz odpady
pokonsumpcyjne bedq zbierane po zakohczeniu spotkania/wydarzenia;

Wykonawca zobowigzany jest do sprzgtniecia pomieszczenia i usuniecia $mieci
bezposrednio po zakohczeniu spotkania i przywrdcenia sal i zaplecza do stanu
pierwotnego. Czas trwania spotkania do ,,ostatniego goscia”;

Wykonawca zobowigzany jest do stosowania sie do uwag i zalecen Zamawiajgcego
w zakresie kwestii technicznych i organizacyjnych, doktadajgc przy tym nalezytej
starannosci wymagane] od profesjonalistéw i zgodnie z zasadami prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej tego rodzaju, dbajgc jednoczesnie o estetyke obstugi oraz
serwowanego menu.

uwagi koncowe:

Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przechowywania przez co najmniej 3 dni
od daty ostatniego wydarzenia, probek wszystkich oferowanych potraw, o krétkim
okresie przydatnosci do spozycia, zgodnie Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 17
kwietnia 2007 r. w sprawie pobierania i przechowywania prébek zywnosci przez zaktady
zywienia zbiorowego typu zamknietego.



e Wykonawca zobowigzany jest do stosowania Ogélnych Warunkéw Swiadczenia Ustug
Organizacji Imprez.

3. Lokadlizacje swiadczenia ustug dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego:

ul. Fredry 8, 00-097 Warszawa oraz inne lokalizacje wskazane przez Zamawiajgcego na
terenie Warszawy;

4. Kryteria oceny ofert dla wszystkich czesci:
cena 100% obliczone wg nastepujgcego wzoru:

C =(Cn: Co) x 100 pkt.
gdzie:

Cn - cena brutto oferty najtanszej

Poprzez oferte najtanszg Zamawiajgcy rozumie oferte z najnizszg ceng brutto z posrdd
wszystkich nadestanych ofert.

Co - cena brutto oferty ocenianej

W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert bedg miaty takg samq cene, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcodw do ztozenia ofert dodatkowych.
Oferty dodatkowe nie mogg mie¢ cen wyzszych niz oferty pierwotne.

5. Termin realizacji zamoéwienia dla wszystkich czesci:

Sukcesywnie przez 24 miesigce od daty podpisania umowy.
6. Warunki ptatnosci:
Do 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

a) w sprawach merytorycznych przedmiotu zamodwienia: Maja Fornal,
maja_fornal@pwm.com.pl

b) w sprawach proceduralnych: Matgorzata Karbownik,
malgorzata karbownik@pwm.com.pl

8. Sposéb przygotowania oferty:

Uprzejmie prosimy o ztozenie oferty obejmujgcej realizacje przedmiotu zamdwienia opisanego
w pkt. 1 niniejszego ogtoszenia
Przestana oferta powinna zawieraé:
a) Wypetniony formularz oferty — zgodny z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
niniejszego ogtoszenia.
b) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
terminem sktadania ofert, potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem
c) Kopia zezwolenia z Sanepidu na prowadzenie ustug cateringowych - potwierdzona za
zgodnosé
z oryginatem.
d) Dokumentacja zdjeciowa w postaci albumu/port folio serwowanych potraw.

Crztery zdjecia wymienionych ponizej positkdw:
» Zdjecie nr 1 — Kanapki i koreczki
» Idjecie nr 2 — Danie gtéwne: Filet z kurczaka w panierce, ziemniaki gotowane,
surowka colestaw,
» Zdjecie nr 3 — Ciasta (3 rodzaje),
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» Ldjecie nr 4 — Satatka z piersi kurczaka.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacii doprecyzowujgcych zakres

oferty.

10.Termin przestania oferty:

a) prosimy o ztozenie oferty do siedziby Zamawiajgcego w terminie do 01.06.2018 roku do

godz. 11:00.

b) termin zwigzania ofertg: 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania Ofert.
c) Zamawiajgcy dopuszcza przestanie oferty wg wyboru podmiotu sktadajgcego oferte:

 w formie pisemnej na adres siedziby Zamawiajgcego: al. Krasinskiego 11A,
31-111 Krakdw, Sekretariat I, pok.107, Koperta powinna zostaé opisana jako
"Sukcesywne swiadczenie ustug cateringowych dla Polskiego Wydawnictwa
Muzycznego”

e poprzez kuriera (decyduje data i godzina dostarczenia przesytki kurierskiej).

11.Informacje dodatkowe:

a)
b)
c)

d)

wszelkie spory zwigzane z udzieleniem zamodwienia rozstrzyga Zamawiagjgcy, ktory
zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonej procedury bez podania przyczyny;
koszty zwigzane z udziatem w prowadzonej procedurze pokrywa Wykonawca
ubiegajqcy sie o uzyskanie zamodwienia bez wzgledu na wynik prowadzonej procedury;
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Wykonawcy z wnioskiem
0 uzupetnienie oferty lub udzielenie wyjasnien.

Wykonawca moze zgtosi¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o udzielenie wyjasnien
dotyczgcych tresci Zapytania Ofertowego pocztg elektroniczng na adres:
zamowienia publiczne@pwm.com.pl. Zamawiajgcy nie bedzie udzielat wyjasnien
telefonicznie.

Zamawiajgcy skontaktuje sie z wybranym Wykonawcgqg i poinformuje drogg mailowq
o wyborze oferty. Ponadto wybdr danego Wykonawcy zostanie ogtoszony na stronie
www.pwm.com.pl oraz na stronie podmiotowej BIP
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