Polskie Wydawnictwo Muzyczne — instytucja kultury

powierzy wykonanie zlecenia w zakresie wykonywania czynnosci

zwigzanych z petnomocnictwem ds. informacji niejawnych

Preferowane miejsce wykonywania zlecenia: Krakow

Zakres zadan zleconych:

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw
bezpieczenstwa fizycznego

zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje niejawne

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie
tych informacji

opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych
Wydawnictwa, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie
jego realizacji

prowadzenie szkolen w zakresie informacji niejawnych

wydawanie zaswiadczen stwierdzajgcych odbycie przeszkolenia w zakresie ochrony
informacji niejawnych

prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych albo wykonujacych czynnosci
zlecone, ktére posiadajg uprawnienia dostepu do informacji niejawnych oraz oséb,
ktéorym odmdwiono wydania poswiadczenia bezpieczenistwa lub je cofnieto
wyjasnianie okolicznosci naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych
poprzez zawiadamianie kierownika jednostki organizacyjnej i Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego oraz prowadzenie w tym zakresie kontrolnych postepowan
sprawdzajacych

prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych - na pisemne polecenie
kierownika jednostki organizacyjnej - w odniesieniu do pracownikéw Wydawnictwa
oraz jednostek organizacyjnych Powiatu zatrudnionych na stanowiskach i przy

pracach zwigzanych z dostepem do informacji niejawnych do klauzuli "poufne"



wydawanie pos$wiadczen bezpieczenstwa - upowazniajgcych do dostepu

do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowa, przekazywanie ich
osobie sprawdzanej i zawiadamianie o tym kierownika jednostki organizacyjnej
przekazywanie Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego danych wymaganych

do ewidencji 0séb dopuszczonych do pracy lub stuzby na stanowiskach, z ktérymi
wigze sie dostep do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowa

o klauzuli ,,poufne”, a takze do ewidencji oséb ktérym odmoéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczeristwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu
poswiadczenia bezpieczeristwa

przechowywanie akt zakoriczonych postepowan sprawdzajacych, ktére tgczg sie
z dostepem do informac;ji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowg
opracowywanie szczegdtowych wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,zastrzezone”

udziat w opracowaniu i aktualizacji dokumentacji bezpieczenstwa
teleinformatycznego tj. ,,Szczegétowych wymagan bezpieczenstwa” oraz ,,Procedur
bezpiecznej eksploatacji”. Realizacja procesu akredytacji systemu

petnienie nadzoru nad wtasciwym funkcjonowaniem Kancelarii materiatéw
niejawnych:

a. bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentéw

b. udostepnianie materiatéw osobom do tego uprawnionym

c. wydawanie materiatéw osobom do tego uprawnionym, ktére zapewniajg
odpowiednie warunki do ich przechowywania

d. egzekwowanie zwrotu dokumentéw

e. kontrola przestrzegania wtasciwego oznaczania materiatéw

Wymagania:

obywatelstwo polskie

wyksztatcenie wyzsze

odpowiednie poswiadczenie bezpieczenistwa wydane przez Agencje Bezpieczenstwa
Wewnetrznego albo Stuzbe Kontrwywiadu Wojskowego, a takze przez byty Urzad

Ochrony Panistwa lub byte Wojskowe Stuzby Informacyjne



e zaswiadczenie o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych

przeprowadzonym przez ABW albo SKW

Oferujemy:
e wspotprace z renomowang instytucja kultury
® mozliwos¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji

e forma wspodtpracy: umowa zlecenia

Kontakt:

Zainteresowanych prosimy o sktadanie pisemnych zgtoszen zawierajgcych list motywacyjny
oraz CV na adres: rekrutacja@pwm.com.pl z umieszczeniem w temacie wiadomosci:
petnomocnictwo ds. informacji niejawnych + imie i nazwisko lub przestanie pocztg na adres:
Polskie Wydawnictwo Muzyczne, al. Krasinskiego 11a, 31-111 Krakéw w terminie do dnia

28 grudnia 2024 roku.

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,RODO”)

informujemy, ze:

I.  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne
z siedzibg w Krakowie(31-111) przy al. Krasinskiego 11a.

Il. W sprawie ochrony Pani/Pana danych osobowych mozna skontaktowaé sie za pomoca
adresu email: pwm@pwm.com.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora Danych
wskazany w punkcie | powyzej.

lll. Cele i podstawy przetwarzania. Bedziemy przetwarzaé Pani/Pana dane:

1. Na podstawie art. 6 ust 1 lit. c RODO:
a. w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji
2. Na podstawie art. 6 ust.1 lit. a RODO:

b. w celach przysztych procesdw rekrutacyjnych, w przypadku wyrazenia zgody



V.

VI.

VII.

VIII.

Okres przechowywania danych.

Bedziemy przechowywac¢ Pani/Pana dane przez okres niezbedny do obrony
przed ewentualnymi roszczeniami.

Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe mogg zostac¢ przekazywane podmiotom trzecim wspierajgcym
Administratora w procesie rekrutacji (doradztwo w zakresie rekrutacji, wsparcie
w zakresie IT). Przy czym podmioty te przetwarzajg dane wytacznie zgodnie z zaleceniami
Administratora.

Prawa osob, ktérych dane dotycza:

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do:

1. dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii

2. sprostowania (poprawiania) swoich danych

3. usuniecia, ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania

4. przenoszenia danych

5. whniesienia skargi do organu nadzorczego

Informacja o dobrowolnosci podania danych

W zakresie wynikajagcym z przepiséw Kodeksu pacy (imie (imiona), nazwisko, data
urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondencji), wyksztatcenie, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia), podanie danych jest warunkiem wziecia udziatu
w rekrutacji, w pozostatym zakresie podanie danych jest dobrowolne.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Informujemy, ze w powyzszych celach nie podejmujemy decyzji w sposéb
zautomatyzowany i Pani/Pana dane nie sg profilowane.

Zgoda oraz informacja o mozliwosci wycofania zgody

W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych, ale cofniecie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem

przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem.



