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Polskie Wydawnictwo Muzyczne — instytucja kultury

zatrudni: Petnomocnik ds. Projektoéw Specjalnych i Inwestycji (K/M)

Miejsce pracy: Krakow/ praca hybrydowa
Forma zatrudnienia: umowa o prace
Wymiar czasu pracy: petny etat

Poszukujemy doswiadczonej osoby na stanowisko Petnomocnik ds. Projektéw Specjalnych

i Inwestycji, ktéra obejmie odpowiedzialnos¢ za prowadzenie kluczowych projektow
inwestycyjnych, specjalnych i rozwojowych — od etapu koncepcji, przez przygotowanie i
realizacje, az po ich komercjalizacje.

Szukamy osoby, ktéra potrafi taczyé myslenie strategiczne z bardzo dobra organizacja
realizacji projektow, sprawnie zarzadza zespotem, budzetem i harmonogramem oraz potrafi
budowac relacje z partnerami biznesowymi i pozyskiwac sponsorow.

Do gtéwnych zadan naleze¢ bedzie:

e zarzadzania z ramienia PWM procesem realizacji krakowskiej Inwestycji, w tym
budzetem oraz harmonogramem Inwestycji,

e organizacji pracy Dziatu Inwestycji,

e wspoOtpraca z Generalnym Wykonawca,

o identyfikowanie ryzyk projektowych oraz podejmowanie dziatarn zapobiegawczych i
naprawczych,

e koordynacja wspoétpracy pomiedzy zespotami wewnetrznymi, wykonawcami,
dostawcami i partnerami zewnetrznymi,

o kompleksowe zarzadzanie projektami specjalnymi— od koncepcji do realizacji i
rozliczenia,

e przygotowywanie i nadzorowanie budzetéw projektow, kontrola kosztow oraz
odpowiedzialnos¢ za realizacje zatozonych celéw finansowych,

o tworzenie i egzekwowanie harmonogramOw oraz monitorowanie postepu prac,

e prowadzenie negocjacji z kluczowymi partnerami i dostawcami,

e pozyskiwanie sponsorow i partneréw biznesowych dla realizowanych projektow,
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przygotowywanie ofert sponsorskich, modeli wspétpracy i prezentacji dla
potencjalnych partneréw,

rozwijanie oraz wdrazanie strategii komercjalizacji projektow,

poszukiwanie nowych zrédet przychodéw i mozliwosci biznesowych zwigzanych z
realizowanymi projektami,

analiza efektywnosci biznesowej inwestycji i projektow oraz przygotowywanie
rekomendacji dla dyrekc;ji,

biezace raportowanie statusu projektoéw, budzetéw, harmonogramoéw i kluczowych
wskaznikow,

wspotpraca z dyrekcjg przy tworzeniu i realizacji strategicznych inicjatyw rozwojowych
firmy.

Kogo szukamy?

Szukamy osoby, ktéra posiada:

wyksztatcenie wyzsze, kierunki: budownictwo, architektura, inzynieria srodowiska,
instalacje budowlane lub kierunki pokrewne,

minimum 7 lat doswiadczenia zawodowego w zarzadzaniu projektami, w tym
doswiadczenie w prowadzeniu ztozonych projektow inwestycyjnych,

praktyczne doswiadczenie w inwestycjach realizowanych w rezimie Prawa zamowien
publicznych, preferowane po stronie zamawiajgcego,

praktyczng znajomos¢ Prawa zamowien publicznych, zasad gospodarowania srodkami
publicznymi oraz procesu inwestycyjno-budowlanego,

doswiadczenie we wspOtpracy z Generalnym Wykonawca, projektantami,
inspektorami nadzoru i organami administracji,

doswiadczenie w zarzadzaniu budzetem, harmonogramem, ryzykiem, zmianami i
roszczeniami kontraktowymi;

bardzo dobrg znajomos¢ Excela oraz praktyczna znajomosé¢ MS Project lub
réwnowaznego narzedzia;

umiejetnos¢ analizy dokumentacji projektowej, kosztorysowej, przetargowej i
umownej;

doswiadczenie w przygotowywaniu raportow rzeczowo-finansowych dla dyrekgji,
instytucji finansujacych lub kontrolujacych,

dobrze komunikuje sie interesariuszami na rownych poziomach zarzadzania tj. z
dyrekcja, zespotem oraz partnerami zewnetrznymi.
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Oferujemy:

e samodzielne i odpowiedzialne stanowisko kierownicze z realnym wptywem na rozwdj
firmy,

e udziat w strategicznych projektach inwestycyjnych i specjalnych,

e mozliwos¢ tworzenia i wdrazania wtasnych rozwigzan biznesowych,

e wptyw na rozwdéj nowych zrédet przychodow i kierunkdw komercjalizacji,

e prace z doswiadczonym zespotem i bezposrednig wspotprace z kadra zarzadzajaca,

e hybrydowy model pracy,

e atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do doswiadczenia i zakresu odpowiedzialnosci,

e mozliwos¢ rozwoju zawodowego wraz z rozwojem realizowanych projektow.

Kontakt:
Zainteresowanych prosimy o sktadanie pisemnych zgtoszen zawierajacych: CV na adres:
rekrutacja@pwm.com.pl z umieszczeniem w temacie wiadomosci: Petnomocnik ds.

Projektow Specjalnych i Inwestycji (K/M) + imieg i nazwisko, w terminie do 9 wrzesnia 2026 r.

INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
DLA KANDYDATA DO PRACY

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dn. 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej: ,,RODO”) Polskie

Wydawnictwo Muzyczne z siedziba w Krakowie (dalej: ,,Administrator” lub ,,my”) informuje,

z€e:
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l. ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne
z siedzibg w Krakowie (31-548) Al. Pokoju 1.

Mozliwos¢ kontaktu:

- listownie — na adres podany powyzej

- e-mail: pwvm@pwm.com.pl

Il. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowac

za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem e-mail: iod@pwm.com.pl lub poczty

tradycyjnej pod adresem administratora danych.
. PODSTAWA PRAWNA | CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Przetwarzamy Pana/Pani dane osobowe w celach:

L.P. | Cel przetwarzania danych osobowych Podstawa prawna przetwarzania

Zawarcie umowy o prace, ktorej jest Pan/Pani | 5r¢ 6 ust. 1 lit. b RODO (podjecie

strong dziatan przed zawarciem umowy)

Przeprowadzenie procesu rekrutacyjnego oraz

pozyskanie danych na podstawie uprawnienia
2 o art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przepisy
wynikajacego z art. 22¢ § 1, 2 Kodeksu pracy,
prawa)
przetwarzanie danych do celéw kontaktowych

W celu przeprowadzania przysztych procesow
rekrutacyjnych na podstawie Pana/Pani zgody
3. | (wyrazonej na pismie poprzez zamieszczenie _
_ _ art. 6 ust. 1 lit. aRODO (zgoda)
stosownego oswiadczenia w formularzu

lub w dokumentach aplikacyjnych)
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W celu i w zakresie wskazanej w tresci zgody
na przetwarzanie danych osobowych (w

zakresie dodatkowych danych przekazanych

* przez kandydata wykraczajacych poza dane | art. 6 ust. 1 lit. a RODO (zgoda)
wynikajace z art. 22* § 1,2 Kodeksu pracy, ale
niezbednych do celéw rekrutacii)
Ewentualne dochodzenie lub obrona przed
roszczeniami w zwigzku z prowadzeniem | art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie
S. postepowan spornych, a takze postepowan | uzasadnione interesy

przed organami witadzy publicznej oraz innych | administratora)

postepowan

V. INFORMACJE O  WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH
ORAZ KONSEKWENCJI NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych o ktérych mowa w pkt. Il lit. b jest niezbedne

do wziecia udziatu w procesie rekrutacji.

Podanie danych i wyrazenie zgod, o ktérych mowa w pkt. Ill lit. ¢ i d jest dobrowolne

i nie wptywa na mozliwos¢ udziatu w rekrutacji.

V. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe moga byé przekazywane podmiotom swiadczacym na rzecz administratora

ustugi informatyczne w celach przeprowadzenia rekrutacji.

VI. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH

Pana/Pani dane osobowe zbierane w celu realizacji procesu rekrutacji beda przetwarzane

przez okres jej trwania.
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Pana/Pani dane osobowe przetwarzane w oparciu 0 ewentualng zgode na przyszte
rekrutacje beda przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 12 miesiecy lub do momentu

wycofania zgody.
VI.  PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

W zwigzku z przetwarzaniem przez nas Pana/Pani danych osobowych przystuguja Panu/Pani

nastepujace prawa:

[EN

prawo dostepu do danych osobowych,

N

prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych,

w

prawo do zadania usuniecia danych osobowych,

(S

prawo do zgtoszenia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych,

(<)

)

)

)

) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

)

) prawo do przeniesienia Pana/Pani danych osobowych do innego administratora,
)

7) prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych -
w zakresie, w jakim udzielono zgody na przetwarzanie danych osobowych, bez wptywu
na zgodnosc¢ z prawem ich przetwarzania do momentu cofniecia zgody. Zgode mozna
wycofac poprzez oswiadczenie wystane na adres Administratora.

Wykonanie wszystkich powyzszych praw nie zawsze bedzie mozliwe. Ograniczenia wynikajg

z wtasciwych przepiséw RODO.
VIIl.  PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

gdy uznasz, ze przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy RODO.

IX. PRZEKAZYWANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTW TRZECICH

Pana/Pani dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

X. ZAUTOMATYZOWANE PODEJIMOWANIE DECYZII
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Informujemy, ze w powyzszych celach nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany

i Pana/Pani dane nie sg profilowane.
Xl INFORMACJA O DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH

W zakresie wynikajacym z przepisow Kodeksu Pracy (imie (imiona), nazwisko, data urodzenia,
miejsce zamieszkania (adres do korespondencji), wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego
zatrudnienia, podanie danych jest warunkiem wziecia udziatu w rekrutacji, w pozostatym

zakresie podanie danych jest dobrowolne.

W celu pozostawienia aplikacji do przysztych procesow rekrutacyjnych w Polskim
Wydawnictwie Muzycznym nalezy na przesfanych dokumentach umiesci¢ nizej

zamieszczong zgode:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w CV i innych
dokumentach aplikacyjnych w celu wykorzystania ich w przysztych procesach rekrutacyjnych

przez Polskie Wydawnictwo Muzyczne z siedzibg w Krakowie (31-548) przy Al. Pokoju 1.
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